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CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

TERMO DE REFERENCIA
1. Unidade Requisitante
1.1. Secretaria
2. JUSTIFICATIVA

O uso de um Sistema Integrado de Informagdo e Gestéo € essencial para garantir o adequado controle e a maior
fidedignidade das informagdes, provendo agilidade e eficiéncia na execugdo das atividades gerenciais, além de
proporcionar a implantagao de melhores praticas em processos criticos relacionados a atividade final das Unidades.

A necessidade de operacionalizar e controlar de forma eficiente todo 0 processo de gestao dos setores/Departamentos
da Municipalidade, onde a contratagao do servigo pretendido devera oferecer recurso tecnoldgico ao Municipio para
facilitar o cumprimento de suas metas e obrigagdes legais perante sociedade e Orgaos de Controle, por meio de agoes e
procedimentos que racionalizam a forma de administrar as demandas e deste modo, garantir o controle integral de toda
a base de informagao.

Em suma, a Camara Municipal de Itarana/ES n&o conta com capacidade instalada para desenvolvimento, implantagao e
treinamento de uma solugéo de porte semelhante a especificada e, 0 custo beneficio envolvido entre recrutamento de
técnicos, capacitagao destes, desenvolvimento, etc., e a contratagao de empresa especializada para este fim, bem como
outro fator relevante € o tempo necessério de realizagdo de todo o procedimento de desenvolvimento de uma solugao,
seja pela equipe interna ou contratando empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a
importancia de um sistema informatizado de gestao plblica no &mbito desta Camara.

Sendo assim a contratagdo de fornecimento de sistemas informatizados de gestéo publica com cesséo de direito de uso,
instalagéo, implantago, treinamento, customizagao, migragdo, adequagdo, suporte técnico, atualizagao tecnologica e
assisténcia técnica dos sistemas, torna-se mais vantajosa que sua aquisi¢ao pois sua manutengao e atualizagdo ficara a
cargo do fornecedor e, nestes casos, toda alteragao, adaptagdo, corregao, etc. ndo onera esta Casa.

A necessidade de integrar todos 0s processos em uma unica plataforma, facilitando assim o desenvolvimento de
pessoas e solugdes integradoras a fim de evitar problemas como a assimetria informacional, erros na disponibilizagao
dos dados e dificuldade na comunicagéo entre os diferentes sistemas especificos de cada area; além do atendimento
as normas do SIAFIC que requer a integragdo dos mesmos.

A busca pela eficiéncia administrativa através de uma metodologia de atuagao, padronizada, como recomenda o artigo
15, inciso |, da Lei n° 8.666/1993 e, a busca pela eficiéncia no gerenciamento do fornecedor e das obrigagoes
contratuais, vez que o julgamento por prego global resultara na contratagdo de um Unico fornecedor, o qual sera
responsavel pela implementag&o de uma solugao e integrag&o dos componentes sistémicos, facilitando a interlocugao,
simplificando e agilizando os trabalhos de diagnostico e corregdo de problemas, assegurando economia a
Municipalidade, por nao ter seus trabalhos interrompidos por longo periodo de tempo a espera de solugoes
isoladas, como no caso de contratagdo de fornecedores de partes da solugao.

Nestes termos, justificamos a contratago de tais servicos, no intuito de ganhar agilidade no processo decisorio e maior
confiabilidade nos dados e relatorios para fins de fiscalizagéo e controle.

3. OBJETO

2.1. A presente solicitagdo tem por objeto a contratagdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de
Gestéo Plblica Integrada, englobando cesséo do direito de uso, instalagao, implantag&o, treinamento, customizagao,
migragdo, adequacao, suporte técnico, atualizagao tecnologica e Assisténcia Técnica dos sistemas informatizados de
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Gestao Plblica Integrada, visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as atividades,
servigos prestados e o alcance dos resultados planejados pela municipalidade, em conformidade com as especificagoes

4. QUANTIDADE

ITEM DESCRICAO UND QNTD

1 SOFTWARE INTEGRADO DE COMPRAS, UND 01
CONTRATOS E LICITACOES

2 SOFTWARE INTEGRADO DE UND 01
ALMOXARIFADO

3 SOFTWARE INTEGRADO DE UND 01
PATRIMONIO

4 SOFTWARE INTEGRADO DE UND 01
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

CONDIGOES GERAIS

1. AMBIENTE TECNOLOGICO

1.1. Deverdo ser executados no ambiente tecnoldgico da informagao usado, e planejado, pela Camara Municipal
de Itarana/ES conforme aqui descrito, ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a
instalagéo, pelo adjudicatério, de software basico complementar:

1.2. O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagGes de trabalho
com sistema operacional Windows XP ou superior nas versoes 32 e 64 bits.

1.3 Acomunicago entre os servidores e estagdes utilizara o protocolo TCP/P;

1.4 O software basico complementar necessario a perfeita execugao dos sistemas ofertados no ambiente descrito
devera ser relacionado pela contratada, que devera também especificar o numero de licengas necessarias a sua
completa operagao, o ndo relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas expensas todos 0s softwares
complementares a execugao da solugao proposta, ou ainda que 0 mesmo nao necessite de tais complementos.
1.5 O processo de Instalagdo dos modulos/ sistemas devera ser efetuado de forma padronizada e parametrizada,
preferencialmente, por meio de aplicagdes, evitando que 0s usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais
para instalagdo dos mesmos e configuragdo de ambiente. Todo O processo de criagao e configuragao dos
parametros de acesso ao banco de dados devera estar embutido nas aplicagoes.

1.6 Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do Sistema proposto, a sua
adaptagdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagoes e/ou customizagoes.

2. RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS

2.1 Arecuperacdo de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente ao
usuario. O sistema devera conter mecanismos de protegao que impecam a perda de transagdes ja efetivadas pelo
usuario.

2.2 O sistema devera permitir a realizagao de backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em
utilizagao).

2.3 As transagfes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas permanentemente com a indicagao do
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usuario, data, hora exata, hostname e enderego |P, informagéo da situagao antes e depois, para eventuais necessidades

de auditoria posterior.
2.4 As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo nas
aplicagoes - Front-End, de tal forma que um usuario que acesse 0 Banco de Dados por outras vias ndo o torne
inconsistente.
2.5 Em caso de falha operacional ou l6gica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem intervengao de
operador, de modo a resguardar a (ltima transagao executada com éxito, mantendo a integridade interna da base
de dados correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

3. CARACTERIZAGAO OPERACIONAL

3.1 Transacional

3.1.1 Deveraoperar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, especializadamente, executam ou registram as
atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transagao deverao ficar imediatamente disponiveis
em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez,
diretamente no rgdo onde é gerado. As tarefas deverao ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usuarios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transagao devera ser imediato.

3.1.2 O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do mouse. (Habilitag@o das teclas
"enter", "tab" e "hot-keys")

3.1.3 Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execugao de atividades basicas, integrado, ‘on-line’.
Devera participar diretamente da execugdo destas atividades, por meio de estagdes cliente e impressoras remotas,
instaladas diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera recolher automaticamente os dados
relativos a cada uma das operagdes realizadas e produzir localmente toda a documentagao necessaria.

3.2. Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3.2.1 As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usuarios autorizados especificamente a cada uma delas. O
sistema deve contar com um catélogo de perfis de usuarios que definam padroes de acesso especificos por grupos
de usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranga devera poder especificar o nivel do acesso
(somente consulta ou também atualizagao dos dados).

3.2.2 As autorizagdes ou desautorizagdes, por usudrio, grupo ou tarefa, deverao ser dindmicas e ter efeito
imediato.

3.2.3 O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do organograma, de
forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos n do visualizem ou possam
alterar dados de outros setores.

3.2.4 As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar historico), de forma a
possibilitar auditorias futuras.

3.2.5 Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que impegam
usuarios n3o autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns dados de forma seletiva.

3.3 Documentagéo 'On-line’

3.3.1 Devera incorporar documentagdo 'on-line' sobre 0 modo de operagdo de cada uma das tarefas. Esta
documentagao devera conter topicos remissivos para detalhamento de um determinado assunto.

3.4 Interface Grafica

3.4.1 Para melhorar a assimilagdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer ajuda
automatica ao usuario na medida em que ele navega pelos campos do formulario, sem necessidade de se recorrer
ao 'Helpon-line'.

3.4.2 A aparéncia das telas devera seguir o padréo do ambiente grafico Windows(Microsoft).

4 DOCUMENTAGAO

4.1 Permitir documentar as alteragdes ou parametrizagdes realizadas no Sistema Proposto de forma homogénea
e coerente com a documentagdo original dos sistemas.

4.2 Implementar controles de alteragdes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.

4.3 Permitir completo reaproveitamento das parametrizagées efetuadas na implantagao de novas versdes dos
softwares.
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5 REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS APLICATIVOS

5.1 Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de customizagdo, devera ser
feito em conjunto com os funcionarios deste Municipio, incluindo os técnicos da area de Informatica das Secretarias
Municipais, para todos os itens a serem adaptados pelo licitante.

5.2 Providenciar a conversao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos sistemas licitados. Isto requer
o efetivo envolvimento do licitante para adaptagdo do formato dos dados a serem convertidos e seus
relacionamentos.

5.3 Executar os servigos de migragéo dos dados existentes nos atuais cadastros e tabelas dos sistemas licitados,
utilizando os meios disponiveis no Municipio. O Municipio fornecera os arquivos dos dados em formato "txt" para
migragao, com 0s respectivos lay-outs.

5.4 A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizagao e na implantagao;

b) Durante a implantagéo no tocante ao ambiente operacional de produgao;

c) Na primeira execugdo de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia do contrato.

6 RELATORIOS

6.1 Deverd acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma ferramenta para elaboragdo de
relatorios a ser disponibilizada aos usuarios, para confecgao rapida de relatorios personalizados.

6.2 Devera permitir a visualizagd@o dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco, em
outros formatos, que permitam ser visualizados posteriormente ou impressos, além de permitir a sele¢do e
configuragao da impressora local ou de rede disponivel.

6.3 Os relatorios devem permitir a inclusao do brasao do Municipio.

7 METODOLOGIA

7.1 Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:

7.1.1 Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantagdo dos Softwares,
contemplando a identificagao das fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta
licitag&o.

7.1.2 Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de produtividade nos
trabalhos de implantagéo.

7.1.3 Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos de implantagdo
em todas as areas a0 mesmo tempo.

7.1.3Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser descritas em lingua

portuguesa, assim como todos os demais elementos.

8. TREINAMENTO

8.1 A empresa deverd oferecer, sem custo adicional, treinamento para todos os usuarios dos sistemas,
abrangendo nivel técnico e gerencial.

8.1.2. Conforme a quantidade de usuarios de cada sistema, a CONTRATANTE definird, em conjunto com a
CONTRATADA, se o treinamento sera realizado por turma ou individual.

8.1.3 No caso de treinamento por turma, caberd a CONTRATANTE disponibilizar o local para o
treinamento, e caberd a CONTRATADA disponibilizar todos os recursos
necessarios, tais como equipamentos, e instalagdes necessarias ao mesmo, bem
como tecnicos especializados em cada éarea

8.1.4 No caso de treinamento individual, sera realizado nos locais de trabalho dos usuarios, com utilizagdo dos
equipamentos de informéatica da CONTRATANTE, cabendo 8 CONTRATADA todos 0s demais recursos necessarios
para a boa realizagao do treinamento.

8.1.5 O Periodo de realizagao do treinamento sera definido pela CONTRATANTE, em comum acordo com a
CONTRATADA, de modo a abranger todos 0s usuarios dos sistemas.
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8.1.6 O treinamento devera ter duragio adequada para a completa capacitagao dos usuarios.

Mediante necessidade e solicitagdo da CONTRATANTE, cabera a CONTRATADA oferecer Treinamento para 0s
agentes externos usuarios dos sistemas, tais como: empresas, instituigoes bancarias, contadores, escritorios de
contabilidade, entre outros.

8.2 Apds os treinamentos iniciais de implantagdo do SOFTWARE caso sejam necessarios novos treinamentos ou a
re-capacitagdo de usuarios ja treinados, os treinamentos serdo agendados entre as partes sem custos para a
CONTRATANTE.

8.3 A CONTRATADA devera promover orientagdes aos usuarios sempre quando houver atualizagdes do sistema.
8.4 Serdo de responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas relativas a participagao de seus instrutores
tais como: hospedagem, refeicdo, transporte, diarias, e os demais custos necessarios a efetivacao do Treinamento.
8.5 O treinamento e 0 respectivo material didatico deverdo ser em idioma portugués, sendo o material impresso,
um por participante;

8.6 Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do treinamento, tais como: bloco de papel,
caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido pela CONTRATADA na epoca do treinamento;

8.7 A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento contratado,
sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente, cabera 8 CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE,
ministrar o devido reforgo.

9. Suporte

9.1 Apos assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco) dias, o Plano de
Suporte com todos os contatos e formas de atendimento, devendo abranger aos seguintes requisitos:

9.1.1 Para a prestagéo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual, alem do atendimento
"help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel através da rede mundial de computadores
(internet) para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento do status
do referido chamado através do numero de protocolo.

9.1.2 O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-feira, no horario de
8h as 17h, e o0 atendimento deve ser realizado em portugués.

9.2 O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por um atendente apto a prover o devido suporte
ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o atendimento a quem o faga.

9.3 A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma a poder verificar
condigdes de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.
9.4 Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e corregdo, se necessario, do desempenho, em termos de
utilizagdo e tempos de resposta para os usudrios, do sistema deverdo fazer parte do contrato de manutengao e
suporte.

9.5 O sistema devera possuir modulo de auditoria aos acessos de usuarios em todos os modulos instalados,

especificando IP, hora, data e usuario.

9.6 O sistema devera possuir historico (log) de todas as operagdes efetuadas por usuario (alteragdes, inclusoes,
exclusdes)

9.7 Permitir a segregacao de fungdes apoiada por uma solugdo de workflow (por exemplo: quem solicita nao
aprova).

9.8 A seguranga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de quem opera o Software. A
CONTRATADA ndo sera responsabilizada por erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus servidores ou prepostos na sua utilizagdo, assim como problemas provenientes de "caso
fortuito" ou "forga maior", contemplados pelo art. 393 do Novo Codigo Civil Brasileiro. A ma utilizagéo das técnicas
operacionais de trabalho, como operagdes indevidas de "BACKUPS" (anormalidade nos meios magnéticos -
utilizagdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados, ou, ainda, danos causados por
"virus" de computador, sao de exclusiva responsabilidade do CONTRATANTE.
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10. Manutengéo
10.1 A manutengdo devera prever as condigdes para a atualizagdo de versoes dos softwares licitados, assim
como a corregao, eletronica efou manual, de erros/falhas de programagdo das versdes em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente, mantendo as parametrizagoes e
customizagdes ja efetuadas.

Atualizagbes de Versao
10.2 Durante o periodo contratual caso haja o langamento de uma nova versao dos softwares licenciados pela
CONTRATADA, estes deverdo ser fornecidos a CONTRATADA que definira o melhor momento para autorizar sua

instalagao.
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ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

0 software de gestdo plblica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob pena de desclassificagao:

0 Software de Gestio Publica Integrada (tipo ERP) devera ser um sistema ‘multiusuario”, “integrado”, permitindo
o compartilhamento de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

Funcionar em rede com servidores Windows Servers e estagdes de trabalho com sistema operacional Windows
XP ou superior nas versdes 32 e 64 bits;

Ser desenvolvido em interface grafica;

Controlar acesso ao aplicativo através do uso de senhas, efetuando blogueio de acesso depois de determinado
nimero de tentativas de acesso invalidas e data de expirag&o do usuario;

Conter recurso de dupla custodia, utilizando o conceito de usuério autorizador, em qualquer fungao, selecionada
a critério do usuario;

Conter atribuigio de permissdes por grupo de usuario, permissao exclusiva para gravar, consultar, alterar e/ou
excluir dados;

Registrar auditoria de todas as tentativas bem-sucedidas de login de usuarios, bem como os respectivos logoffs,
registrando data, hora, maquina, usuério da maquina e IP;

Manter historico dos acessos por usuario e por fungao, registrando data, hora, méquina, usuario da maquina e IP;
Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e tabelas demonstrando o contetdo
anterior e o contetdo alterado;

Nos relatorios a visualizagdo dos dados em tela, permitindo selecionar a impresséo de intervalos de paginas e 0
numero de copias a serem impressas, além de também permitir a selegao da impressora desejada local ou em
rede;

Permitir que os relatorios sejam salvos em extensdo de arquivos “rtf, .pdf, .txt e xIs” de forma que possam
ser visualizados em outros aplicativos;

Permitir a exportagéo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em arquivos tipo texto;

Possuir ajuda on-line (help) sensivel ao contexto;

Possuir validagao dos campos calculados como CPF, CNPJ, PIS nas telas necessarias antes da gravagao no
banco de dados;

Ser configuravel a obrigatoriedade do preenchimento dos campos tais como CPF, CNPJ e Enderego;

Toda atualizag&o de dados deve ser realizada de forma automatica, que uma vez cadastrada / alterada ja esteja
disponivel para utilizagao imediata nos outros modulos integrados;

A execugao dos sistemas deve ser alocadas nas estagdes usuarias, sendo estas atualizadas de forma automatica
a partir do servidor, efetuando ainda a verificagéo de verséo da aplicagao e a compatibilidade da mesma;

Possuir ferramenta de criag&o/edigdo de relatorios que permita o desenvolvimento de novos relatorios a partir da
base de dados existentes, bem como a edi¢do dos relatérios novos e 0s ja existentes, e suas inclusdes no menu
de cada sistema sem a necessidade de compilagéo do codigo-fonte;

Todos os relatorios de todos 0s sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de
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informagdes gerenciais automaticamente  no menu, quando desejar, sem  a necessidade
de substituigao do executavel,

Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados relacional,

O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade
transacional, Stored procedures, views triggers, suporte a modelo hibrido objeto relacional, suporte a tipos
geometricos;

A integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos deve ser efetuada diretamente no banco de
dados, por meio de foreng keys, triggers ou constraints;

As regras de integridade do SGBD deverdo estar alojadas no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuério e da forma como ele se der, nao seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

Possuir sistema de backup, onde 0 mesmo devera ser utilizado usuario e senha do SGBD para conexao

Possuir mecanismo para realizagao de backup manual, sendo 0 mesmo completo ou incremental, contendo a
possibilidade de compactar 0 mesmo;

Possuir ferramenta para restauragéo de banco de dados, onde 0 mesmo deve listar todos os backups efetuados
pelo gerenciador, possibilitando substituir o banco em produgao;

Possuir mecanismo de historico de backups efetuados podendo gerenciar a excluséo de algum arquivo;

Possuir mecanismo de agendamento de backups, onde o mesmo e definido pela periodicidade, onde 0 mesmo
sera definido os dias e em qual horario sera efetuado;

Possuir mecanismo de transferéncia de banco de dados, onde o mesmo podera ser copiado para outro SBGD,
sendo total ou por tabelas;

Possuir ferramenta de gerenciamento de arquivos de backups gerados salvos em Nuvem, onde 0 mesmo permite
0 envio e download dos arquivos,;

0 SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protegdo que impegam a perda de transagoes ja efetivadas
pelo usuario e permita arecuperagdo de dados na ocorréncia de eventuais falhas devendo este processo ser
totalmente automético e seguro;

As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proprios do
sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de consulta, manutengéo de cadastro de usuarios
ou tela de acesso ao sistema,

O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir que usuarios néo
autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar consulta, alteragao, excluséo, impressao
ou copia;

Utilizagao da tecnologia com coleta de dados através de Celular (Mobile) para levantamentos técnicos como
inventario de patrimonio;

Possuir ferramenta de assinatura eletrnica, através de Certificagdo Digital Padréo ICP Brasil, que permita dar
validade juridica aos documentos gerados;

Possibilitar caso o 6rgdo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos tambem possam ser
assinados eletronicamente com o uso da certificagao digital. Esta ferramenta deveré ser propriedade da empresa
fornecedora do Sistema ERP de Administrag&o Publica;

Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou similar.

ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

A. SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedor (CRC)

Possibilitar o registro geral de fornecedores, desde a geragédo do documento de “Certificado de Registro Cadastral”,
controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitag&o por suspensao ou rescisdo do contrato.
Permitir cadastrar as informagGes do balango dos fornecedores no sistema para que 0 mesmo possa calcular
automaticamente os indices de liquidez.
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Possibilitar controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

Possibilitar que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato suspenso.

Possibilitar manter informagdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

Possibilitar manter informagdes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria dos fornecedores.
Possibilitar que sejam calculados os indices de liquidez automaticamente apos o preenchimento do balango
patrimonial.

Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao tentar abrir o cadastro de
fornecedores.

Permitir a emissao de relatorios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

Permitir que ao cadastrar um fornecedor ter opgdo de definigao do tipo de fornecedor de acordo com a lei
complementar 123/2009.

O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal,
Estadual e Federal.

O sistema devera permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos e obras como
historico de alteragdes no cadastro e restrigdes sofridas como multas e outras penalidades.

Possibilitar que o relatorio de certificado de registro cadastral - CRC - possa ser parametrizado pelo proprio usuario.

Sistema de Compras
Permitir o registro de todo o processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparagao (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberagao (preco global), mapa comparativo de pregos.
Permitir no modulo de compras ser realizado o planejamento (previsao de consumo) para cada setor dentro de um
periodo.
Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido de compras automaticamente.
Possibilitar que a geragéo de pedido de compras possa ser realizado pelo proprio sistema em cada secretaria.
Dispor de integrag&o com o sistema de licitagdes permitido verificar 0 andamento dos processos de compras.
Possibilitar o cadastramento de comissoes julgadoras informando datas de designag&o ou exoneragao e 0s membros
da comiss&o.
Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de prego apds 0 processo de cotacdo para ver qual foi 0 vencedor da
menor proposta.
Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e preco sejam preenchidos pelo proprio fornecedor, em suas
dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para entrada automatica no sistema, sem necessidade
de redigitagdo.
Dispor de recurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de prego, licitagdo ou autorizagao de
fornecimento.
Possibilitar a emissdo do resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase 0 mesmo se
encontra e também sua tramitagao no protocolo
Possibilitar que todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitagGes e de materiais devem ser unicas, de
modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informagdes.
Possibilitar a integragdo com a execugdo orgamentaria gerando as autorizagGes de empenho, autorizagbes de
fornecimento e a respectiva reserva.
Possibilitar a integragdo com o sistema de arrecadagdo criticando se o fornecedor possuir debitos fiscais.
N&o permitir a alterag&o da descricdo do material apds sua utilizagao.
Possuir alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for excedido de acordo com o tipo de
material / servigo.
Possibilitar a geragao automatica de autorizagéo de fornecimento a partir da execugao do processo de licitagao.
Possibilitar 0 controle do total das compras dispensaveis (sem licitagdes). Possibilitando a geragao de ordem de
compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotagdo de planilha de pregos o sistema devera pegar 0s
valores automaticamente.
Possibilitar a emisso do relatorio de autorizagdo de fornecimento.
Possibilitar a integragdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente conforme
parametrizagdo no ato do pedido de compra.
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Possibilitar a emisso do relatorio de valores médios de processos de pesquisa de preo para licitagao.

Dispor do recurso de consolidar varios pedidos de compras para formagao de licitagao.

Dispor de recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatorio com contetdo, “layout” e ordens
selecionaveis.

Permitir a criagdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de licitagao.

Permitir anulagao de processo de compra justificando a sua decisao.

Permitir a renumeragao dos itens da compra, possibilitando ser a ordenagao em ordem alfabetica.

Sistema de Licitagao
Permitir o registro dos processos licitatorios identificando o numero do processo, objeto, requisi¢des de compra a
atender, modalidade de licitagdo e data do processo.
Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagao, registrando a
habilitag&o, proposta comercial, interposicéo de recurso, anulagao, adjudicagéo e emitindo 0 mapa comparativo de
pregos.
N&o permitir a utilizagéo das despesas sem que haja disponibilidade orgamentaria.
Permitir sugerir o nimero da licitagao sequencial, ou por modalidade.
Permitir separar os itens do processo por despesa orgamentaria a ser utilizada.
Permitir copiar os itens de outro processo licitatorio, ja cadastrado.
Permitir a entrega do edital e de itens a serem cotados em meio magnético, para que os participantes possam digitar
suas propostas e as mesmas possam ser importadas automaticamente pelo sistema.
Permitir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio fornecedor, em suas
dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnetico para entrada automatica no sistema, sem necessidade
de redigitagdo.
Permitir rotina que possibilite a geragdo da proposta a ser enviada em meio magnético de forma generica, sem a
necessidade de cadastrar o fornecedor no processo, de forma que ao abrir o arquivo o proprio fomecedor possa
preencher seus dados e depois poder ser lido no software
Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrao para 0 uso do sistema sem ter que criar varios modelos
para licitagOes diferentes.
Dispor de rotina que possibilite a criagdo de modelos para todos os textos de licitagoes.
Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos req ueridos nas etapas da licitagao
e pesquisa de pregos.
Dispor de configurago de julgamento por técnica, definindo as questoes e as respostas.
Dispor de rotina para verificagao de possiveis débitos fiscais no ato da incluséo dos fornecedores na licitagao.
Dispor da ata do processo licitatrio automaticamente de acordo com o modelo criado.
Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestagao de contas dos atos
administrativos de licitagdes e contratos.
Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizagao de despesas de mesma natureza
com dispensa de licitagao ou modalidade de licitagao indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais.
Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se encontram dentro da faixa de pregos
especificada para cada modalidade.
Possibilitar a consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.
Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto e Licitagdes vencidas por
Fornecedor.
Possibilitar a geragéo de todos os controles, documentos e relatorios necessarios ao processo licitatorio, tais como:
ordenagao de despesa, editais de publicagdo, homologago e adjudicagao, atas, termo de analise juridica, parecer
técnico e aviso de licitagoes.
Dispor do recurso de “gerador de relatorio”, que permite ao usuario emitir relatorio com conteldo, “layout” e ordens
selecionaveis.
Possibilitar recurso de fala que ao término de confecgdo de uma ata a mesma possa ser lida automaticamente pelo
sistema para os fornecedores e membros da comissao.
Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de pregos, de acordo com lei
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complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregao
presencial.
Permitir indicar quais s&o as empresas empatadas na fase de julgamento dos pregos.
Permitir realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.
Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregos possam ser langadas em
porcentagem inclusive os modelos de ata, homologagao.
Possibilitar controlar a situagdo do processo de licitagdo, se ela esta anulada, cancelada, concluida, suspensa,
licitagdo deserta, fracassada ou revogada.
Possibilitar gerar a entrada no aimoxarifado a partir da liquidagéo da mercadoria.
Dispor da Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.
Possuir integragdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitagoes
cadastradas do sistema de compras, licitagbes e contratos.
Possuir 0 recurso da Lei Complementar N° 147/2014, Artigo 48, Inciso Ill.

Pregao Presencial
Possuir modulo de pregao presencial, além de controlar todo do processo.
Possibilitar a execug&o do pregao por item ou lote de itens.
Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automatica por ltem, classificagéo de
material/servigo ou global.
Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.
Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participardo do pregao.
Possibilitar a digitagao e classificagdo das propostas iniciais dos fornecedores definindo quais participardo dos
lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregao.
Permitir a classificagdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme critérios de classificagdo
impostos na legislacdo (Lei 10.520).
Possibilitar o registro dos pregos das propostas lance a lance ate o declinio do ultimo fornecedor.
Possibilitar o acompanhamento lance a lance do preg&o, atraves de tela que deve ser atualizada automaticamente
mediante a digitagdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visao global do andamento do
pregao.
Possibilitar a emissdo da ATA do Pregéo Presencial e historico com os lances.
Possuir integragéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes presenciais
cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.
Possibilitar que a tela onde séo gerenciados os lances dos processos licitatorios na modalidade de pregéo possa ser
maximizada
Possibilitar para processos na modalidade de pregao que seja visualizada na tela de lances a informagao de que 0
valor arrematado/vencedor do lote esta superior ao valor médio.

Registro de Pregos
Possuir controle necessario para Registro de Pregos, de acordo com art. 15 da Lei 8.666/93, facilitando assim o
controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque
fisico.
Possibilitar registrar e emitir as requisigdes de compras e servigos para registro de prego.
Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o prego dos fornecedores.
Possuir base de pregos registrados.
Possibilitar a geragdo do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.
Possibilitar a geragao automatica da autorizagéo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de prego.
Possibilitar para os registros de pregos ao qual o critério de julgamento seja Maior Desconto sobre tabela de pregos,
que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do fornecimento.
Possibilitar no registro de termo de ades&o de registro de pregos, informar a origem, numero do processo do orgao
gerenciador (Origem).
Permitir a geragao de contrato da ata de registro de prego.
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Sistema de Contratos

93. Possibilitar 0 registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega e
pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) € seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o niimero das
notas de empenho.

94. Possibilitar que a geragao do contrato seja de forma automatica sem que 0 usuério tenha que redigitar todo o
processo.

95. Permitir que possa ser criado 0 modelo do contrato com campos de mesclagens para serem usados pelo sistema.

96. Possibilitar a definigao e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos.

97. Possibilitar a definigo e 0 estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos.

98. Possibilitar o controle do saldo de material contratado.

99. Possibilitar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

100. Possibilitar registrar as medicdes da execugéo do contrato informando o percentual de conclusao a cada
medig&o.

101.  Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.

102.  Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

103.  Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

104. Possibilitar integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os contratos
cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos.

105.  Permitir a insercdo do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle historico de paralisagdes,
situagao contratual e demais informagdes que forem necessarias ao 6rgao

106. Possibilitar o registro das obrigagdes contratuais (forma de pagamento, forma de fornecimento, prazo de
execug&o, multa rescisoria, multa por inadimpléncia e garantia contratual.

107. Permitir a emissao do relatério de razéo do contrato

108. Permitir informar a secretaria no cadastro de fiscal do contrato, para contratos que possuem mais de uma
secretaria.

Sistema de Convénios

109. Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contra partida, valor de repasse, valor global,
vigéncia, liberagao e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.

110.  Permitir registrar os fiscais do convénio.

111.  Permitir que possa ser criado 0 modelo do convénio com campos de mesclagens para serem usados pelo
sistema.

112.  Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta bancaria, fontes, aplicagao
financeira, responsavel e data do final da prestagéo de contas.

113.  Permitir o registro de dados referentes as liberagoes.

114.  Permitir o registro dos tipos Fomento, Colaboragéo e Acordo.

115.  Permitir o registro da rescis@o dos convénios indicando motivo e data.

116.  Permitir o cadastramento de aditamento do convénio.

117.  Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios.

118.  Dispor de recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.

119. Possibilitar integrago total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os convenios
cadastrados no sistema.

Relatérios
120. Possibilitar a consulta dindmica mediante relatorio gerencial das movimentagdes de mercadorias, por periodo,
dotagao e por aimoxarifado, listando todas as entradas e saidas.
121. Possibilitar a emissdo de relatorio de listagem de compras/licitagdes por periodo.
122.  Possibilitar a emissao de relatorio de listagem de itens de compra concluida.
123.  Possibilitar a emisséo do relatorio de Planejamento de Compra (Previsao de Consumo).
124. Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra o pedido de compra com todos os detalhes de materiais e
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servicos assim como suas especificagdes, quantidades e valores.

125 Possibilitar a emissio de relatorio contendo os detalhes da pesquisa de prego para ser enviado para o fornecedor
para que 0 mesmo possa preencher com seus pregos.

126.  Possibilitar a emiss3o de relatorio que imprime o documento personalizado de pesquisa de pregos com todo seu
texto e detalhes.

127.  Possibilitar a emissao de relatorio dos documentos diversos informados na pesquisa de prego.

128.  Possibilitar a emissao de relatorio que demonstre as informagdes de situagao da pesquisa de pre¢os assim como
seu texto.

129, Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstre o texto do aviso ou publicagdo do edital.

130.  Possibilitar a emissao de relatorio que mostra em uma folha as principais informages da licitagao para ser
utilizada como capa de edital.

131. Possibilitar a emissao de relatorio do edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

132, Possibilitar a emisso de relatorio com texto para ser enviado ao setor juridico para avaliagao do processo de
licitagao.

133.  Possibilitar a emisséo de relatorio da minuta de edital da licitag@o com todo seu texto e detalhes.

134, Possibilitar a emissdo de relatorio de ordenagdo de despesa com seu devido texto para ser encaminhado para
a contabilidade.

135.  Possibilitar a emissio de relatorio com o texto do parecer juridico sobre o processo de licitagao.

136. Possibilitar a emisso de relatorio que imprime para os licitantes o comprovante de recebimento de edital.

137. Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras dos materiais
dos licitantes.

138.  Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra o texto de registro de um determinado licitante para uma licitagao.

139.  Possibilitar a emissao de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

140.  Possibilitar a emissao de relatorio que mostra o texto da pré-homologagéo / adjudicagao da licitago.

141. Possibilitar a emissao de relatorio que mostra o texto das atas feitas durante o processo de licitagao.

142. Possibilitar a emissao de relatorio contendo o texto final da homologagao da licitagao.

143 Possibilitar a emissao de relatorio contendo o texto do parecer da comissao sobre a conclus&o do processo de
licitagao.

144. Possibilitar a emissao de relatorio que mostra as informagdes de situagéo de licitagéo assim como seu texto.

145.  Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra uma lista de licitagdes para a comisséo de licitagdo poder se
organizar e saber qual € a programagao semanal, quinzenal, etc...de suas licitagOes.

146. Possibilitar a emisso de relatorio que mostra os pregos que foram obtidos por fornecedor.

147. Possibilitar a emissao de relatorio que mostra os valores médios das propostas de pregos.

148. Possibilitar a emisso de relatorio que mostra o quadro comparativo de pregos com todos os fornecedores e
valores avaliando e indicando vencedores.

149. Possibilitar a emissao de relatorio final de pregos com todos os fornecedores que venceram e seus respectivos
detalhes.

150. Possibilitar a emissao de relatorio que mostra os valores médios para a devida reserva contabil de acordo com
0 processo licitatorio, rgaos e respectivas dotagdes.

151. Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra os valores totalizados de compras para cada modalidade de
compra.

152. Possibilitar a emissao de relatorio que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo realizadas pela
modalidade dispensa.

153. Possibilitar a emissdo de relatorio contendo o extrato da ata de registro de pregos.

154. Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra uma listagem de todos os materiais registrados com suas
respectivas especificagdes e valor unitario para serem publicados.

155. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime as informagdes para acompanhamento dos termos de
compromisso a vencer dentro de um periodo.

156. Possibilitar a emisséo de relatorio que imprime o texto do contrato.

157. Possibilitar a emiss3o de relatorio que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o saldo atual de
contratos vigentes.



CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

158.  Possibilitar aemissio de relatorio que mostra as informagdes para acompanhamento dos contratos por situagao.

159. Possibilitar a emissao de relatorio que imprime o texto do convénio.

160. Possibilitar a emissio de relatorio que reproduz as informagGes para acompanhamento dos convénios a vencer
dentro de um periodo.

161. Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra as autorizagdes de fornecimento/execuga@o em aberto com
estimativas de datas de entrega dentro de um periodo.

162. Possibilitar a emissdo de relatorio que demonstra a relagdo de autorizagdo de fornecimento por Fornecedor
dentro de um periodo.

163. Possibilitar a emissao de relatério de autorizagdo de fornecimento / execugdo com todos os detalhes da compra
a ser efetuada.

164. Possibilitar a emisso de relatorio que mostra todos os documentos a vencer / vencidos de fornecedores dentro
do periodo informado.

165. Possibilitar a emissdo de relatorio que mostra todas as licitagdes que o fornecedor participou e venceu por um
periodo.

166. Possibilitar a emissao de relatorio que contém a relagao de fornecedores por atividade/linhas de fornecimento.

167. Possibilitar a emissao de relatorio contendo a relagdo de compras efetuadas dentro de um periodo.

168. Possibilitar a emissao de relatorio contendo a listagem de todos os contratos dentro de um periodo desejado.

Integracdes

169. Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com os modulos/sistema de almoxarifado,
patriménio e frota.

170. Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/modulos de almoxarifado,
patriménio e frota.

171. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os modulos/sistemas de contabilidade,
almoxarifado, patriménio e frota.

172.  Permitir a integragdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para posterior
entrada.

173.  Permitir a integragao com o software de receitas tributarias, verificando/bloqueando/alertando débitos fiscais de
fornecedores, sendo possivel ndo avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar.

174. Possibilitar integrago de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagao para a divulgacao
das informagdes minimas sobre as licitagdes, dispensas e inexigibilidade, contratos e ordens de compras do 6rgéo
publicante.

175. Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados processos
automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmag&o da geragédo de processos
quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar que o processo possa ser criado e relacionado manualmente.

176. Permitir a integragdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs automaticamente.

177. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as: autorizagbes de empenho (AE),
autorizagéo de complementagdo de empenho, anulag&o de empenho, autorizagao de liquidagéo (AF) e anulagao de
(AF).

178. Possibilitar a integragao total com o sistema de contabilidade publica, exportando automaticamente todas as
licitagdes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus aditivos,
convénios concedidos e recebidos e seus aditivos.

179. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando gerar/exportar a reserva
orgamentaria.

180. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica realizando a importagdo de dotagoes
orgamentarias.

Prestagdo de Contas ES
181.  Permitir a geragéo de arquivos destinados a prestagéo de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo).
182.  Devera permitir aimpressao de relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes



CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).

183. O Software devera realizar a emissao de relatorios destinados a prestagéo de contas do estado conforme o TCE-

ES.

B. SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO
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27.

Controle de Estoque de Materiais/ Aimoxarifado
Possibilitar o cadastro e manutengdo dos almoxarifados, informando a sua secretaria/local responsavel, permitindo
o controle individual para aplicagdes diretas.
Permitir registrar os enderegos fisicos dos materiais.
Possuir controle da localizag&o fisica dos materiais dentro dos estoques.
O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data de
Fabricagdo e Vencimento.
O software devera controlar as aquisigdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por requisicao.
O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta ser integral
ou parcial, demonstrando assim a integrag&o com o software de compras.
O software devera possibilitar a importagéo de Nota fiscal Eletronica (NF-e).
O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado ao software de patriménio,
permitindo que seja efetuado a incorporagéo de bens quando for o caso.
O software devera possibilitar a inclusdo de dados relacionados as entradas e saidas que sdo independentes de
execugao orgamentaria (doagéo e devolugao) no almoxarifado.
Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.
O sistema devera pemitir que as requisigdes de material em estoque possam ser atendidas integraimente ou
parcialmente.
O software devera possibilitar que seja informado automaticamente no momento da requisigao o lote com validade
que esta para vencer.
Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagdo imediata.
O software devera na distribuigdo de materiais ser utilizado os centros de custos/locais para controle do consumo.
0 software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais via WEB, possibilitando que os setores
fora do 6rgdo ao qual ndo possuem acesso a rede, possam realizar suas solicitagoes.
O software devera possuir controle de seguranga para as requisigoes web, para que somente 0 usuario devidamente
cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa gera-las.
O software devera possibilitar que apos a criagao da requisicéo web, o almoxarife receba simultaneamente em seu
ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentagdes e atender as solicitagdes do setor
requisitante.
O sistema devera possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para entradas e saidas durante os periodos
de inventario, possibilitando informar a data de abertura e fechamento do processo.
O software devera permitir realizar a geragéo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado
Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados
Permitir controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por meio de relatorios.
Dispor do recurso “gerador de relatorios”, que proporcione ao usuario emitir relatorio com contetdo, “layout” e ordens
selecionaveis.
O software devera possibilitar que cada setor gere sua propria requisicao de material.
O software devera possuir 0 historico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema.
O software devera importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o cadastro
unico.
O software devera possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o usuario possa
ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.
Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da requisigao de materiais por secretaria,
devendo ser possivel definir a cota de cada local/setor para um determinado item, bloquear a requisigdo de material
caso a secretaria tenha atingido sua cota de requisicdo para aquele item, bem como visualizar o saldo atual de cada
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material.

Permitir Controlar o estoque minimo e méximo dos materiais.

Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimentagdes de materiais, impedindo 0 movimento nos
meses ja encerrados.

O software devera possibilitar o cadastramento de comissdes para realizagao do inventario.

Emitir aviso nos materiais que estao em ponto de reposi¢éo de estoque ao serem utilizados

O software devera possibilitar informar o niimero do processo licitatorio, empenho e a ordem de compra no cadastro
de entradas de materiais, para identificagdo da origem da entrada.

Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por determinados centros de custos.

Permitir que lotes sejam inativados.

Permitir efetuar as movimentacdes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por estoque.

Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que sejam informados lotes diferentes
quando for entrada parcial.

Atender a Instrugdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico) e
o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico). O cadastro de mercadorias devera seguir 0 padrao
de grupos e subgrupos e itens conforme especificado na Portaria 448 do STN de 13/09/2002.

Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do historico geral das alteragdes realizadas no software por meio do controle de versao, bem
como a atualizagdo do aplicativo para a versao mais atual.

Relatérios
Controle de Estoque de Materiais/ Aimoxarifado
Permitir a emissao de relatério de requisicdes de materiais por centro de custo.
O software devera permitir a emissdo de etiquetas para fixagao nas prateleiras.
O software devera possibilitar emitir relatorio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.
Permitir a emissao de relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no minimo: codigo,
especificagdo, unidade, enderego e lote.
Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando seleg&o por aimoxarifado e periodo.
Emitir relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.
Emitir relatorio demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.
Emitir relatorio da configurago de ponto de reposi¢do de Materiais.
Emitir relatorio Curva ABC
Emitir relatorio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

. O software devera possuir a opgéo de visualizar relatorios em tela antes da impressao.
52.

Possibilitar consulta dinamica mediante relatorio gerencial das movimentagdes de mercadorias, por periodo, dotagao
e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

O software devera possuir rotina para a emisséo de relatorio de balancete do estoque mostrando os movimentos de
entradas, saidas e saldo atual por periodo

Possibilitar a emissdo da listagem de catalogo com todos os materiais.

Possibilitar a emiss&o da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.

Possibilitar a emissao de relatorios de crédito e débito de transferéncias.

Possibilitar a emiss&o de relatorio com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na impressao os
materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar a emissao de relatorio de boletim de recebimento de material.

Possibilitar a emissdo de relatorio de consumo médio de material.

Possuir relatorio para possivel verificagdo inconsisténcias de dados de liquidag&o entre o sistema de almoxarifado e
contabil.

Possibilitar emiss&o de relatério de historico de movimentagao de materiais com no minimo as seguintes informagoes:
almoxarifado, codigo e especificagdo do material, tipo de movimentagéo, data da movimentagdo, quantidade, valor
unitario, valor total e saldo.

Possibilitar a consulta dindmica mediante relatorio gerencial das movimentagdes de mercadorias, por periodo,
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dotagéo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

Possibilitar a emissao de relatorio com relagéo mensal e/ou anual de entradas realizadas, contendo na impressao
contendo na impress&o no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Possibilitar emisso de relatorio com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na impressao no
minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

Permitir a emissao de relatorio de gastos por local.

Permitir a emisséo de relatorio de aquisigao por conta contabil e fornecedor.

Integracoes
Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com 0s modulos/sistema de compras, licitagoes,
patriménio e frota.
Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/modulos de compras, patrimonio e
frota.
Possibilitar que o cadastro de formnecedores seja integrado com os modulos/sistemas de contabilidade, compras,
licitagdes, patriménio e frota.
Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagéo e contratos gerando automaticamente a entrada no estoque
a partir de uma autorizagdo de fornecimento.
Possuir integragao com o software de Compras € Licitagdes possibilitando efetuar automaticamente as entradas de
almoxarifado pela ordem de compra.
Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item patrimonial naquele
sistema.
Possuir integragdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas 0s fomecedores que
foram cadastrados e habilitados em tal software.
Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.
Possibilitar a integragdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradas e requisicoes em tal
sistema as mesmas devem estar disponiveis no aimoxarifado de controle do respectivo setor competente.
O software devera permitir a integragao de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagao para a
divulgacao das informagées minimas sobre as entradas e saidas do(s) almoxarifado(s) do 6rgdo publicante.

Prestagao de Contas ES
Devera permitir a geragdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas corresponde a
prestagao de contas do controle de estoque municipal.
O Software devera realizar a emissdo de relatorios destinados a prestagao de contas do estado do ES conforme o
TCEES.
Permitir 0 cadastro e impressdo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensao "XML" em atendimento a
IN 43/2017.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - MATERIAL
DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo 1l da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS DO
ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme
o TCEES.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - MATERIAL
PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS DO
ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme
o TCEES.
Permitir que os relatorios relativos a prestago de contas possam ser salvos em formato PDF.
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C. GESTAOQ DE PATRIMONIO
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Possuir integragao com o software de patriménio, a fim de que a incorporagao de bens moveis seja efetuada de
maneira integrada as movimentagdes de entrada do almoxarifado.

O sistema devera controlar o cadastro de bens méveis, imoveis e intangiveis oferecendo meios para o controle de
numeragao dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos para localizagao por local,
codigo de material, nimero de patriménio, classe, numero do processo, tipo de documento, data de aquisi¢ao e
valor de aquisi¢ao.

Possibilitar realizar a manutengéo e controle dos dados pertinentes aos bens moveis, imoveis, semoventes e
intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificagdo e a movimentagao.

O sistema devera possibilitar a incorporagdo ou ndo incorporagao do valor do bem no patrimonio.

Permitir a incorporagdo multipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a quantidade de
registros a serem replicados.

Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢ao, numero do documento e numero/ ano do
empenho.

Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.

Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor’, “Altura’, “Peso”, etc.
Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgéos da administragao publica.

. Possibilitar registrar o numero da plagueta anterior do bem a fim de auditorias.
. Possibilitar que seja informado o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo

administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integragéo com os sistemas de compras e
protocolo.

Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG, BMP, PDF, entre outros.

O sistema de Patrimdnio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual
ou coletivo (setorial) dos bens.

Possibilitar o registro das comissdes de inventario informando: nimero do decreto/portaria, 0s membros e sua
respectiva vigéncia.

Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagdes, inutilizagao,
abandono, cess&o, devolugao, alienacao, leildo, outros).

Permitir o registro de baixas patrimoniais.

Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.

0 sistema de Patriménio Publico devera permitir efetuar a baixa de bens que ndo foram localizados no setor
durante o registro do mesmo no processo de inventario.

Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.

Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor mas pertencentes a outro, durante o registro do
inventario.

Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.

Possibilitar que a depreciagdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na selegao.
Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciagéo/ reavaliagao e as selegdes sejam criadas pelo
usuario.

Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagao/ depreciagao.

Possibilitar realizar a agregagao de bens., desta forma os bens deverdo ser tratados como um Unico, podendo
realizar a desvinculagao a qualquer momento.

Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.

Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

Possibilitar o controle dos bens encaminhados & manutengao, armazenando os dados basicos da movimentagao,
tais como: data de envio, se € manutengao preventiva ou corretiva e valores.

Dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que possibilite 0 usuario emitir relatorio com conteudo, “layout” e
ordens selecionaveis.

Possibilitar a visualizagao da versao do sistema que esta sendo utilizada.

Possibilitar o controle do historico geral das alteragGes realizadas no software por meio do controle de versédo, bem
como a atualizagdo do aplicativo para a versao mais atual.
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Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do tombamento original.
Possibilitar utilizar mecanismo de conversao de moeda no cadastro de bens.

Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controle das depreciagdes.
Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem esta alocado.

Possibilitar vincular um responsavel para cada bem adquirido.

Possibilitar vincular a localizagao fisica diretamente ao bem.

Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciagéo anual dos bens diretamente
ao registrar as contas patrimoniais.

Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens do patrimdnio publico que estao
sob sua responsabilidade.

Permitir cadastrar os motivos previstos na legislagao que podem ser utilizados em diversas agdes, como baixas,
estorno de baixas, manutengdes e desusos de bens.

Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa ao més/ano
encerrado.

Possibilitar que na incorporagao de bens imdveis, possam ser informados os dados de: metragem, logradouro,
bairro e cartorio do registro do imovel.

Possibilitar que as formulas de avaliagao, reavaliagao e depreciagdo possam ser criadas pelo usuario.

Possibilitar inserir uma data para o inicio das depreciagdes dos bens.

Relatorios

Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com codigo de barras para leitura Optica.

O software devera possuir relatorio dos bens que estdo com a garantia para vencer.

Possibilitar emitir a relagao de bens por produto.

Possibilitar a emissao de relatorio de relagéo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.

Possibilitar a emisséo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes ao setor,
Localizados mas pertencentes a outro setor e N&o Localizados.

Possibilitar a emitir relatério do inventario anual de bens.

Possibilitar a emissao de relatorio de baixas por classe ou localizagao do bem.

Possibilitar a emissdo de relatério de nota de alienagao.

Possibilitar a emissdo de relatorio destinado a prestagao de contas.

Permitir a emiss&o do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens.

Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informagdes: niimero da guia, data da baixa, motivo, codigo
e especificagdo do bem.

Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informagdes: nimero da guia, data
de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), numero do bem e especificagéo.

Emitir relatorio de nota de manutengao, bens em manutengdo em aberto e efetuadas.

Emitir relatorio de balango patrimonial.

Emitir de inventario geral de bens, contendo: descrigdo do bem, nimero de plaqueta, classificagdo do bem, valor do
bem, totalizagao de bens incorporados no exercicio, totalizagdo de bens baixados no exercicio, totalizagéo de bens
incorporados em exercicios anteriores e totalizagdo geral.

Permitir emissdo de relatorio com relagdo de baixas de materiais permanentes.

Possibilitar a emissdo de relatorio com relagao de transferéncias de materiais permanentes em um determinado
intervalo de datas.

Possibilitar a emissdo de relatérios das manutengdes preventivas e corretivas dos bens.

Possibilitar a emissao do relatorio de nota de seguro patrimonial.

Possibilitar a emisséo de relatorios, bem como gerar arquivos, destinados a prestagao de contas em conformidade
com o Tribunal de Contas.

Possibilitar a relag@o de depreciagdes por localizagdo ou classe.

Possibilitar a relagdo de reavaliagdes por localizagdo ou classe.

Possibilitar manter o registro histérico das movimentagdes dos bens, e emitir o relatorio analitico de todas as
movimentagdes ocorridas durante sua vida Util.

Possibilitar a visualizagao do valor de aquisigao, o valor total de depreciagao, valor residual, valor liquido, bem como
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visualizar as incorporagdes e desincorporagoes.
Possibilitar a emissio de relatorio de aquisigdo por conta contabil e fornecedor.
Possibilitar consulta dinamica mediante relatorio gerencial das aquisigdes sendo detalhado por periodo, listando
todas aquisicoes de bens patrimoniais.
Possibilitar a geragao de relatorio para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados patrimoniais.
Possibilitar a emissdo da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimo as seguintes
informagdes: emiss&o, quantidade de bens, valor total € descrigao.
Possibilitar a emisso de relatorios de listagem dos cadastrados realizados como classes patrimoniais, tipos de
aquisigao, tipos de baixas e tipos de bens.
Integragoes
Possibilitar que o catalogo de materiais € servigos sejam integrados com os modulos/sistema de compras, licitagdes,
almoxarifado e frota.
Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com 0s sistemas/modulos de compras, aimoxarifado
e frota.
Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com 0s modulos/sistemas de contabilidade, compras,
licitagdes, almoxarifado e frota.
Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a entrada no estoque
a partir de uma autorizag&o de fornecimento.
Possuir integragdo com o software de Compras e Licitagoes possibilitando efetuar automaticamente as entradas de
almoxarifado pela ordem de compra.
Possuir integragdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item patrimonial naquele
sistema.
Possuir integragdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas 0s fornecedores que
foram cadastrados e habilitados em tal software.
Informar a modalidade do processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo administrativo,
demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras € protocolo.
Possibilitar a integragdo com o software de controle de frotas, ao serem cadastradas entradas e requisigdes em tal
sistema as mesmas devem estar disponiveis no almoxarifado de controle do respectivo setor competente.
O software devera permitir a integragdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportagao para a
divulgagao das informagées minimas sobre as aquisicoes e baixas do patriménio do 6rgéo publicante.
Prestacao de Contas ES
Devera pemitir a geragdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas corresponde a
prestagao de contas do controle de bens municipal.
O Software devera realizar a emisso de relatorios destinados a prestagéo de contas do estado do ES conforme o
TCEES.
Permitir 0 cadastro e impresséo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo "XML" em atendimento a
IN 43/2017.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - MATERIAL
DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo 1l da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS DO
ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme
o TCEES.
Possuir rotina de geragéo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO - MATERIAL
PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.
Possuir rotina de geragao referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS DO
ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo |1l da IN 43/2017 conforme
o TCEES.
Permitir que os relatorios relativos a prestagao de contas possam ser salvos em formato PDF.
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D. GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

10.

11.

e

13.
14.
15.
16:

17.
18.
19,
20.

21.

Recursos Humanos
Permitir a captacdo e manutengo de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo 0s seguintes
dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugéo, Estado Civil, Fotografia, Enderego,
CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedigdo), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de
Habilitagdo, Naturalidade, Nacionalidade, Tipo de Sangue, Identificar se é doador de sangue, Identificar se e
Deficiente Fisico; ,
Permitir a captagdo e manuteng&o de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de Nomeag&o,
Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotagdo, Unidade Orgamentaria,
Horério de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho;
Permitir captagdo e manutencéo de informagdes da Qualificagao profissional incluindo a escolaridade, formagao,
treinamentos realizados e experiéncias anterior,
Controlar os dependentes de servidores para fins de salério familia e imposto de renda realizando a sua baixa
automatica na época devida conforme limite e condigGes previstas para cada dependente;
Permitir 0 cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios, RJU e
Contratos Temporarios;
Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclus&o, Banco e Conta
para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);
Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o historico da
lotag&o e custeio, com informag&o da fonte de recurso que sera utilizada para captagao do recurso a ser utilizado
para pagamento dos servidores informados no custeio;
Registrar e manter o historico das alteragdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotagdo, custeio, vinculo, regime
juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, registrando as informagdes de: Motivo da
alterag&o, data e hora da operag&o e usuario que efetuou a alteragao;
Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e o historico
dos valores salariais para cada referéncia;
Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e temporario
com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada,
Data e Motivo de Extingdo, com possibilidade de incluir movimentag&o de suplementagao ou anulagao de cargos,
influenciando nos relatorios quantitativos do quadro de ocupagéo, registrar as atribuigdes necessarias em cada cargo;
Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser consultado
diversas informag@es, como: dados financeiros, dependentes, licengas e afastamentos, ferias e licenga prémio;
Estabelecer um Unico codigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados os dados
cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgao Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que 0
servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados histéricos, independente do periodo
trabalhado;
Validar digito verificador do numero do CPF;
Validar digito verificador do numero do PIS;
Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;
Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em cargo de comissao
possibilitando a consulta das informagdes cadastrais de ambos os vinculos;
Localizar servidores por Nome ou parte dele;
Localizar servidores pelo CPF;
Localizar servidores pelo RG;
Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagdes de um contrato ja existente, selecionando um ou
varios servidores. Isto & muito utilizado na recontratagéo de servidores temporarios;
Permitir a informagao do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisao, bem como a informagao
de um Unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto & muito utilizado na rescisao de
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22.

23.

24.

25.
26.
27.
28.
29.

30.

31.
32.

33.
34.
35.
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38.

39.
40.
41.
42.
43.

44.
45.

46.
47.

48.
49.
50.

51.
952.
53.

CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

Possibilitar a configuragdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisao, para garantir
que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: termino de contrato para um
servidor efetivo;

Possibilitar a configuragao das formas de admiss&o por regime de trabalho, categoria funcional, regime previdenciario
e tipo de admiss&o, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informagdes fora dos padrdes permitidos;
Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagbes, consignagoes,
etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba (verificando se a verba
esta prevista para o regime de trabalho do servidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagao, Custeio, Cargo, Padréo de Salario;

Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis)

Permitir o registro de Dedugao de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.

Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou licengas;

Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas ao selecionar um determinado
cargo no cadastro de funcionarios;

Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal, possibilitando
consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

Permitir o registro de tempo averbado anterior;

Realizar a digitalizagao de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidoes, RG, Atestados, Certificados,
etc,

Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avaliagdo para os servidores;

Criagao de log (exclusdo, inclusdo, alteragdo) que o usuario tenha feito no sistema;

Cadastro de Perfis de usuario com permissdes de: Incluséo, alteragéo, visualizagao;

Cadastro de perfis de usuario para controle de acesso por lotagao;

Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga horaria e data da emiss&o de certificado) e execugao
de cursos de aperfeigoamento, por iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo dos proprios servidores, com emissao de
relatorio desse planejamento.

Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios

Permitir cadastro das instituigdes de ensino conveniadas com o 6rgéo;

Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos codigos de identificagao
de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando 0 mesmo banco de dados;

Férias
Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissao até a exoneragao;
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de férias controlando o
saldo restante dos dias de férias;
Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;
Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este langamento
quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;
Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasido das férias.
Permitir a geragao da planilha de férias anual
Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

Medicina do Trabalho e Licengas e Afastamentos
Manter o cadastro do CID e a descrigdo da doenga;
Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o Nome e CRM,;
Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licengas Maternidade, Acidente do Trabalho,
Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogagao de Doenga e Acidente de Trabalho, informando no minimo a
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Identificagdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, medico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou
afastamento;
Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissdo do formulario
padronizado;
Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que atendeu no
langamento de atestado referente a acidente do trabalho;
Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;
Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, quando caracterizar
que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgéo e possibilitando 0 encaminhamento ao
INSS;
Controlar prorrogagdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;
Possuir rotina para langamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragao em verbas separadas
dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;
Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio dos servidores desde a admissédo até a
exoneragao;
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de licenga prémio
controlando o saldo restante dos dias;
Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenga Nojo e Licenga sem Vencimento,
informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data de inicio e termino
da licenga;
Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensoes de contagem de
tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 13°salario.
Permitir realizar o cadastro do PPRA.
Permitir cadastrar o EPI por Cargo.
Permitir Cadastrar o EPI por Funcionério.
Permitir cadastrar Edital e Eleigoes da CIPA
Permitir cadastrar Membros da CIPA
Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedencia

Atos Administrativo
Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como Portaria, Decretos, Contratos e
Termos de Posse;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afastamentos, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de férias, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em gozo com 0 registro no
curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem vencimento, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o registro no curriculo
funcional do servidor, apos a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o registro no curriculo
funcional do servidor, apos a tramitagao;
Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspensao ou adverténcia, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagdo;
Gerar automaticamente 0 ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade, Periculosidade e
Gratificagao, com registro no curriculo funcional do servidor;
Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo proprio usuario;
Permitir a visualizagao dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publicagdo na Internet;
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Vale Transporte
Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;
Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes;
Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta ao trabalho
com possibilidade de adigao de passes para outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para mais
que um local de trabalho;
Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de passe, baseado na
informagao dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;
Permitir a configuragdo dos codigos para desconto e restituicao de vale transporte em folha de pagamento;
Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagé&o dos passes requisitados e os dias uteis
do periodo a ser utilizado;
Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, ferias, licengas e afastamentos;
Gerar automaticamente informag&o para desconto do vale transporte em folha de pagamento apos langamento da
entrega dos passes,

Contagem de Tempo de Servigo
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as faltas injustificadas
e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao e atualizagéo do percentual
concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos,
por motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio parafins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licengas nao contadas
como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagao ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressdo Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as licengas
ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessao e atualizagdo do salério para pagamento em
folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relagdo ao limite estabelecido;
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as licengas nao
contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a data atual.
Permitir a informagao de tempos anteriores oriundos de outros 6rgaos, consolidando todo o tempo na certidao para
fins de aposentadoria.

Ponto Eletrénico
Leitura de registro de relogios;
Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;

. Montagem de Escalas;

Cadastro de regras para apuragao de horas,

Aplicagao de tolerancia na leitura de registro;

Apuragao de horas para Banco de Horas ou Langamentos;
Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Concurso Publico

Permitir realizagao e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para provimento de
vagas.

. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

. Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe pertence, fiscal
0U COMISS&0.

. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.
. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da prova.
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106. Permitir informar se a vaga do candidato € especial.
107. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.
108.  Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento

109.  Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao, Adiantamento de Férias, Licenga Prémio,
Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

110.  Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo de
servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

111.  Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de ferias indenizadas,
proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de langamento avulso na folha;

112.  Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos, descontos
diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de langamento comum a todos;
113.  Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para vérios funcionarios, facilitando a

insergao dos dados

114.  Permitir o langamento de informagdes para a folha de forma descentralizada, onde cada secretaria possa realizar
os langamentos apenas aos servidores nela lotados.

115.  Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

116. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias de pecunia e/ou gozo
langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;

117.  Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

118. Possuir rotinas de céalculos através de formulas e expressdes em portugués, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado pelo proprio usuario. Possibilitar que o
proprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as
incidéncias e a regra de célculo. As regras de calculo previstas em legislagéo federal ou estadual deverao estar no
sistema e nao deverao ser alteradas por usuario comum;

119. Possibilitar a execugdo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, por faixa de matricula e
selegdo aleatoria. Calcular e processar os valores relativos a contribuiéo individual e patronal para 0 RGPS (INSS)
e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

120. Permitir a importagdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha controlando os
registros validos e rejeitados pelo processamento

121. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma a
controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha deve
ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma formula de
célculo que calcule um percentual sobre a remuneragdo, permitindo o langamento até o limite deste percentual,
atualizando o saldo remanescente automaticamente apos o encerramento da folha.

122.  Possuir integragdo com o Modulo de Administragdo Orgamentéria e Financeira, atraves de arquivo texto,
importando as configuragdes contabeis das verbas de vencimento e Desconto

123.  Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do Orgéo;

124. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto efetuado para
o servidor, incluindo depésito em conta;

125. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha, efetuando ajuste
automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser
configurada pelo usuério e os valores consignados que néo foram descontados deverao ser registrados possibilitando
a emissao de relatorios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

126. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estao em meio magnético, ou seja, fichas
financeiras que estao em papel;

127. Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos somente poderao
ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os langamentos ficam pendentes
durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no termino do afastamento

By
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e retorno do servidor ao trabalho;

128. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

129. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo comparar apenas um
Langamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

130.  Permitir estipular valor para tolerancia para a comparagao, alem de realizar a comparagao por cargo, secretaria,
regime, banco

131. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 13° salario e seus
respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

132.  Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o célculo da folha conforme o valor langado.

133.  Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrao salarial do Prefeito/Presidente

134.  Permitir aimportacéo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langamento Fixo ou Mensal.

135.  Permitir a geragdo de langamento especifico para varios servidores.

136.  Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando licengas, que deverao
retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.

137. Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execugao orgamentaria e
financeira, atendendo a LAl

138. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

139.  Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteragdes apos o encerramento da mesma.

140. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteragdes que interfiram no momento do fechamento
da folha

Geragao de Arquivos

141. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagdo em software da Caixa
Econdmica Federal;

142.  Permitir rotina de comparagao da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de pagamento automaticamente
através do software;

143. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislagao vigente, via arquivo texto para
importagao no software da Receita Federal

144. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagao vigente, via arquivo texto para
importagao no software do SERPRO;

145.  Gerar as informagdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para importagao no
software do Ministério do Trabalho;

146. Permitir a geragéo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede bancaria, emitindo relagao
dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado

147. Possuir integragdo com o Madulo de Administragdo Orgamentéria e Financeira, disponibilizando os dados
necessarios para reserva, empenho, liquidagdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de convénios;

148. Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno do
banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento. Apds 0 processamento, gerar arquivo texto com os
servidores ndo processados para o Banco do Brasil,

149.  Possuir rotina de Geragdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagao de informagoes
via arquivo texto, conforme Instrugdo Normativa MPS/SRP n° 12, de 20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

150. Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial;

151.  Permitir a gerago de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para que o proprio
usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informag6es administrativas no setor, em "layout" e
ordem selecionada.

152.  Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegao para facilitar a emissao de arquivos rotineiros.

153.  Permitir a geragao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis pelo controle
das Consignages dos servidores.

154. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagé&o e/ou Refei¢ao

155.  Permitir a geracao de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;
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156. Possibilitar a criagdo de relatorios especificos para o SIOPE (Sistema de Informages sobre Orgamentos
Publicos em Educagéo);

Emissédo de Relatorios

157.  Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

158. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

159. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento, por doenga e por periodo;

160. Permitir a emissao do Termo de Rescisao;

161. Permitir a emisso de relatorios com textos pré-definidos, para que o proprio usuério possa editar e imprimir para
quem desejado.

162.  Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores

163.  Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més;

164. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;

165. Permitir a emissao de formularios padronizados e atualizados da resciséo de contrato conforme as portarias do
Governo Federal

166. Permitir a emissao dos relatérios de observagdes dos servidores

167. Permitir a emissao da certid@o de tempo de servigo

168. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas processadas no
més;

169. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas com
possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um unico resumo;

170.  Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco;

171. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto de Renda na Fonte e
para aqueles que nao tiveram retengao;

172.  Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo consulta
ou emissao de relatorios;

173.  Permitir aemissdo dos contracheques, permitindo ainclusao de textos e mensagens em todos os contracheques,
para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;

174. Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS com opgdes de quebra por centro de custo, secretarias,
permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13.

175. Permitir a emissao de recibos para pagamento de penséo judicial;

176. Permitir a emissdo da relagdo dos valores consignados em folha com opgéo de geragdo em arquivo texto;

177. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

178.  Permitir a emissdo da relagao do Salarios de Contribui¢&o padrao INSS;

179.  Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opgdes de quebra por no minimo: Banco Cargo Regime
Secretarias Divisbes Segles

180.  Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes: Base de valores; Datas de
Nascimento; Datas de Demissdo; N° de pendentes; Responsaveis para assinatura e Valores Patronais de
Previdéncia.

181.  Permitir com que 0 usuario monte seu proprio relatorio, a partir de informagdes administrativas no setor, em
"layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatorio".

182.  Permitir que o proprio usuario monte graficos para a administragao

183.  Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no historico do servidor;

184. Deve pemitir que possam ser gravados diferentes tipos de selegdo para facilitar a emisséo de relatorios
rotineiros.

eSocial
185.  Permitir a geragao do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa geragdo ser com quebras
de secretarias, situagdes de servidores, para envio ao eSocial.
186.  Permitir importar o arquivo de qualificagao cadastral (retorno do eSocial) ao sistema, mostrando as divergéncias
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encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientagao de como devera ser solucionado essas divergéncias.

187. Permitir realizar a configuragdo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da entidade, para
geragdo dos eventos S-1000 e S-1005.

188. Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do eSocial,
indicando as suas incidéncias, para a geragdo dos eventos S-1010.

189. Permitir configuragdo de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo comité do
eSocial, para a geragao dos eventos S-1030 e S-1040.

190. Permitir a configuragdo dos horarios existentes no 6rgéo, conforme os campos exigidos pelo eSocial, para a
geragdo do evento S-1050.

191.  Permitir a configuragao dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geragao do evento S-1060.

192. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, alem de realizar sua
vinculagdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a geragdo do evento S-1070.

193.  Permitir a validagéo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao ambiente do eSocial, fazendo
com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

194. Permitir ainda, que na tela de validago dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente na tela € no
campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que
0 usuario possa realizar a corregao.

195.  Permitir que no ambiente de produgdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validagao o sistema aponte
automaticamente para o usuario, qual evento € necessario enviar uma alteragao e/ou inclusao.

196.  Permitir realizar a validago dos eventos ndo periodicos, antes mesmo de envié-los ao ambiente do eSocial,
fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

197.  Permitir ainda, que na tela de validagéo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente na tela e no
campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout, para que
0 usuario possa realizar a corregao.

198. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geragao dos eventos
periodicos, tanto de remuneracdes como de reabertura e fechamento de eventos.

199. Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e 0s recibos
existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situagdo mediante o recebimento do eSocial.

200. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para consultas futuras.

201. O sistema devera estar atualizado com a ultima verséo do eSocial.

202. Deve capturar informagbes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para geragao das
informagdes.

203.  Permitir integragdo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para informativos de prazos de
entrega dos arquivos.

204. O sistema/modulo devera, como fungao principal, uma analise de impacto do e-Social, verificando a base de
dados, identificando as corregdes necessarias para atender o envio correto das informagdes, possibilitando a
corregdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

205. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relagao aos leiautes do e-Social e
novas parametrizagdes necessarias;

206. Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo proprio usuario, reduzindo os
riscos de erros nos envios de informagdes ao e-Social.

5- QUALIFICAGAO TECNICA

Para comprovagdo da qualificagdo tecnica as empresas licitantes deverao apresentar.

a. Atestados de capacidade técnica, emitido por 6rgaos publicos ou privados, comprovando a execugao dos servigos
compativeis ao objeto da licitagdo, quanto ao nivel de qualidade e atendimento, comprovando idoneidade, atendimento
e aptiddo para a atividade exercida;

b. Comprovagao que é proprietaria dos sistemas ofertados; ou; que n&o € proprietaria, mas possui autorizagao para
licenciamento de uso dos sistemas englobando cessdo do direito de uso, instalagdo,implantagdo, treinamento,
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customizagdo, migragao, adequagao, suporte técnico, atualizagdo tecnoldgica e assisténcia técnica, anexando a copia
do instrumento de contrato, onde esteja explicitado tais condigoes;

¢. Declaragdo que dispde de instalagdes, pessoal especializado, maquinas e equipamentos para atendimento aos
servicos solicitados e que os sistemas ofertados atendem as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
0s quais deverao estar disponiveis nas quantidades e qualidades minimas necessarias ao cumprimento do objeto da
presente licitagao;

6 - PROVA DE DEMONSTRAGAO DOS SISTEMAS

Encerrada a fase de habilitagdo, a empresa classificada em primeiro lugar sera convocada pelo Pregoeiro, para, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, iniciar a Prova de Demonstragéo dos Sistemas;

A prova de demonstragao dos sistemas tera durag&o aproximada de até 05 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado
mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a empresa devera protocolar o pedido de prorrogagao
com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia 0til antes do encerramento do prazo, que sera analisado pela
Administragdo cabendo a esta decidir pela prorrogagao ou ndo do prazo.

A prova visa averiguar de forma pratica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos especificados no Termo de
Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo demonstrados na mesma ordem em que se encontram dispostos as
especificagdes técnicas.

A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, em endereco a ser divulgado quando do ato de convocagao;

A empresa proponente devera trazer todos 0s equipamentos necessarios e os modulos do software devidamente
configurados, sendo responsabilidade do Municipio apenas a infraestrutura local;

Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstragdo do atendimento aos requisitos é de
responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dados necesséria para a demonstragao;

Cabe a CONTRATANTE apenas a disponibilizagdo do local para realizagao da PROVA DE CONCEITO;

Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalagao ou atualizagdo de qualquer componente de
hardware e software dedicados a prova.

O SOFTWARE instalado para realizagdo da prova devera ficar disponivel até o encerramento da fase de julgamento;
Qualquer interessado podera acompanhar a realizagdo da prova de demonstragdo dos sistemas, sendo que, durante a
prova somente poderao se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a empresa arrematante. Os demais interessados
poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos;

A prova sera julgada por uma Comissao de Avaliagdo, criada especificamente para este fim, para que com base em
conhecimentos tacitos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisfes quanto ao aceite ou recusa dos sistemas
demonstrados, para fins de conclus&o do procedimento licitatorio, devendo fundamentar os motivos da recusa, se houver.

A Comissao de Avaliagao sera formada por servidores da Camara Municipal de Itarana/ES, da area de informatica, dos
fiscais e do setor que utilizara o sistema, conforme portaria publicada.

Cada mddulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de Referéncia;

Todos os itens do termo de referéncia s@o considerados obrigatorios;
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Apos as demonstragdes realizadas pela empresa proponente, a Comisséo de Avaliagdo tera um prazo de até 02 (dois)
dias Uteis para emitir para um relatorio de analise.

O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condi¢oes:

N&o comparecimento para execugao da prova na data e hora marcada.

0 nao atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragao dos Sistemas.
Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Demonstragao dos Sistemas por Licitante;

Na hipétese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no presente Termo de Referéncia pela empresa proponente
na demonstragao do sistema, o Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente na ordem de classificagao, para
que, depois de habilitada, realize a respectiva demonstragéo do sistema, sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa
licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuragao de um licitante que atenda a todas as exigéncias do Termo de
Referéncia;

A empresa proponente so sera julgada vencedora mediante aprovagao na Prova de Demonstragao dos Sistemas.

7. PRAZO DE EXECUGAO, VIGENCIA E REAJUSTE

O contrato tera duragdo de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogado mediante
acordo entre as partes, devidamente justificado e por interesse da Administragao, limitado a 48 (quarenta e oito) meses,
na forma do Art. 57, IV da Lei 8.666/93 e alteragdes, por se tratar de servigo continuo.

O reajuste podera ser adotado no caso de prorrogagdo do contrato, como forma de compensagao dos efeitos das
variagdes inflacionarias, desde que decorridos 12 (doze) meses, a contar da data da celebragao do contrato ou da data
do Ultimo reajustamento, de acordo com a Lei n® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001.

O reajuste do prego contratado levara em consideragéo o indice do IGPM, divulgado pelo FGV, ou outro indice que vier a
substitui-lo.

O prazo para inicio dos servigos fica fixado em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da Ordem de Servigo:

O fornecimento e a execugdo dos servigos serdo na forma, prazo e demais condigbes previstas neste Termo de
Referéncia, bem como disposi¢des do Edital e da Minuta do Contrato.

7.1 AUTORIZAGAO DOS SERVICOS

Homologada a licitagdo pela autoridade competente, seré emitido o contrato de Prestagdo de Servigo,
visando o inicio da execugéo dos servicos licitados.

O licitante vencedor tera o prazo de até 45 (quarente e cinco) dias Uteis para instalagéo, implantagéo,
migrac&o, adequag&o, customizagao inicial e treinamento inicial dos sistemas licitados, contados a partir do
recebimento da autorizagado dos servigos.

Devera ainda estar em dia com a Fazenda Publica Federal, Estadual, € Municipal, com o Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo e com a Justiga do Trabalho.

A recusa injustificada do licitante vencedor em receber a autorizagéo dos servigos, ensejara a contratante a
aplicagao das penalidades, que couberem previstas neste Termo, bem como do Edital e da Minuta do
Contrato.

O Contrato de Prestagdo de Servicos podera ser cancelado efou rescindido pela Camara Municipal de
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ltarana:

a) Unilateralmente, nos termos da legislagdo pertinente, em especial pela ocorréncia de uma das
hipoteses contida no artigo 78 da Lei n° 8.666/93.

b) Amigavelmente, formalizada em autorizagdo escrita e fundamentada pela Camara Municipal de

ltarana.
il Judicialmente, nos termos da legislagao.

8. ALTERAGOES DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

8.1 - A contratada fica obrigada a aceitar nas mesmas condiges contratuais, os acrescimos ou supressoes que
se fizerem necessarios nos servigos em até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado atualizado,
exceto as supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes, nos termos do artigo 65, §
1°e 2° inciso II, da Lei n © 8.666/1993 e suas alteragdes.

8.2. As supressdes efou acréscimos referenciados serdo considerados formalizados mediante aditamento
contratual, a ser autorizado pelo Presidente da Camara.

9 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Cumprir o cronograma de instalagdo, implantagéo e treinamento da Gestdo dos Software, conforme as etapas
relacionadas no objeto especificado, no prazo estabelecido de acordo com o cronograma apresentado no processo
licitatorio.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.

¢) Executar a migragdo das informacgdes e o aproveitamento, pelos modulos aplicativos ora contratados, de dados
historicos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantagdo da Gestéo dos Software, disponibilizados pela
contratante, na forma acordada com esta, em meio eletronico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagao do prazo determinado para cada etapa prevista, caso ocorram
atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas, desempenhem todas as fungoes e
especificagdes previstas no termo de referéncia.

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema gerenciador de banco de dados,
informagdes e “softwares” aplicativos basicos.

g) Promover o treinamento e a capacitagao dos funcionarios e ou servidores da contratante, em local a ser definidos pela
mesma.

h) Atender as solicitagbes de esclarecimento de dividas e solugdo de problemas da contratante.

i) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de solucionar pendéncias relativas a contratagao
do software de Gestdo, junto aos 6rgdos plblicos municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.
j) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizag&@o dos servigos contratados, colocando a disposi¢&o da Administragao,
sempre que for solicitado, 0 encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem
que esta fiscalizagdo importe, a qualquer titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

k) Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manuteng&o de sigilo, quanto a informagdes ou caracteristicas
técnicas de aplicagbes do material da administragéo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em razéo de sua atuagao.
) Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que Ihe forem transmitidas, pela Contratante, em razéo da execugao
do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a divulgagao a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no
desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas
responsaveis pelo tratamento de tais informagdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.

m) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua proposta, e em especial:

| - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigacdes constantes deste Termo, bem como do Edital e contrato;

Il - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o software de Gestdo ndo aceito(s) pelo Contratante, por apresentar
defeitos ou ndo atender as especificagdes exigidas;

Il - Atender prontamente a quaisquer reclamagaes;
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IV - Esclarecer dividas de carater geral ou especifico quanto a utilizagéo do software de Gestéo, feitas em dias uteis e
no horario comercial;

V - Executar os servigos, verificagdes técnicas e reparos por meio de técnicos comprovadamente especializados,
responsabilizando-se pela atuagéo.

n) A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer operagéo financeira, sob pena de rescisao
contratual.

0) A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Contratante, pelos
prejuizos de qualquer natureza causados ao patrimonio do contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente
da execugdo do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes,
ficando obrigada a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovagao de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que
porventura faga jus.

p) A contratada néo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execug&o do contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da contratante.

q) A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem sobre esta contratagao, inclusive os
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.

r) A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do contrato, toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execugéo do contrato.

s) Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela CONTRATANTE, treinamento adequado e
necessario ao bom funcionamento e operagdo dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito) horas de duragao;

t) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatorio de qualquer dos funcionarios ou prepostos da
CONTRATANTE para 0 manuseio e operagdo dos sistemas, tal fato sera comunicado a CONTRATANTE que devera
providenciar a substituigdo do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) da respectiva
comunicagéo, sendo um novo treinamento executado por parte da contratada para esse novo funcionario sem onus a
contratante;

u) Constatando-se que o aproveitamento insatisfatorio dos funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE decorre de
inaptiddo do treinador designado pela CONTRATADA, esta devera promover a sua substituigdo no prazo maximo de 48h
(quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observéncia da carga horaria minima, sem qualquer 6nus
adicional ao CONTRATANTE;

v) ACONTRATANTE devera entregar acesso ao banco de dados sempre que for solicitada. Seja esse acesso a views do
SGBD para alimentagdo de outros sistemas, seja para integragdo. Qualquer alteragdo no SGBD que impacte tais
integragdes a CONTRATADA devera ser comunicada imediatamente;

x) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para evitar transtornos como perdas
de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de hardware, operagao indevida ou n@o autorizada, invasao de
softwares externos (tais como o virus). ACONTRATANTE n&o se responsabiliza pelo conteudo das informagdes contidas
no(s) banco(s) de dados do software, sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATADA.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento
dos servigos contratados, competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas a aferigao da eficiéncia dos resultados
das agoes;

c) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer imperfeigdes ou irregularidades na execugdo dos
servigos contratados, fixando prazo para sua corregao,

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizag@o deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e condigdes estabelecidas neste
Contrato e durante a vigéncia do mesmo.

g) Obriga-se a CONTRATANTE, a ndo entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros, resguardando, da mesma
forma, manuais, instrugdes e outros materiais licenciados, mantendo-0s no uso restrito de seus agentes e prepostos,
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sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locag&o ou em garantia, doar, alienar de qualquer
forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisorias ou permanentes,
o Software objeto do presente contrato. De igual forma Ihe € vedado modificar as caracteristicas dos programas, modulos
de programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e
autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a qualquer tempo, por interesse da
CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente
autorizada pela mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware de origem idonea que possibilite a
instalagao\manutencao de forma remota dos Softwares objetos do presente contrato, bem como manté-los atualizados,
de forma a possibilitar a instalagdo de novas versdes dos Softwares langadas.

1) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET" (Acesso Discado, Link Discado, via
radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para 0 meio de acesso com a intermet e softwares de
comunicagao sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA
devera deter condigGes técnicas e legais para possiveis alteragdes nos filtros, mantendo, assim, permanentes condigoes
de uso, com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestagao do servico (SUPORTE TECNICO/
MANUTENGAO/ ATUALIZAGAO).

j) ACONTRATANTE sera responsavel pela protegéo dos “softwares”, bem como das ferramentas a ela cedidos, contra o
UuSo ou 0 acesso indevidos, e se obrigara a utiliza-los exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as
condigdes estabelecidas pelo outorgante das licengas.

k) N&o utilizar o sistema informatizado de gestéo publica em evidéncia, em quaisquer eventos, promogdes ou publicagdes,
sem o conhecimento e autorizagao prévia e por escrito da contratada.

l) Por a disposigdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletronico, os dados historicos e cadastrais
informatizados do Municipio Contratante, até a implantag&o do sistema informatizado de gestéo publica, para converséo
e aproveitamento pelos médulos aplicativos ora contratados.

m) Estabelecer orientagdes e determinagdes adequadas junto a seus funcionarios e ou servidores ou pessoas as quais
venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e dados do sistema informatizado de gestéo publica sejam
corretamente manuseados, de modo a nao violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso,
protecdo e seguranga de todo o sistema. No caso de alguma violagao se consumar contra a sua vontade e sem seu
conhecimento prévio, a contratante dara conhecimento dos fatos a contratada, alem de empreender as agdes necessarias
no sentido de sustar ou anular a situagao de violagao.

n) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo de implantagéo, preferenciaimente
em tempo integral.

0) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto.

p) A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteragao nas legislagoes federal, estadual e municipal,
encaminhando o diploma legal anterior e 0 novo, informando a data de sua publicagé@o e o inicio de sua vigéncia. A
CONTRATADA de posse dessas informagdes fara uma analise técnica e apresentara uma estimativa do esforgo e prazo
para a entrega da versdo do software adequada a alteragdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento.
A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos
orgaos regulador-fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

11. DO CONTRATO E DA FISCALIZAGAO

11.1. A Camara convocara, por escrito, o adjudicatario para, no prazo de 5 (cinco) dias, assinar o instrumento
contratual, que obedecera ao disposto neste Termo e as condigbes do Capitulo Ill da Lei n° 8.666/93 e
alteragdes posteriores.

11.2. E facultado a CMI, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou ndo aceitar o instrumento
equivalente no prazo e condigbes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes pela ordem de
classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas de cada classificado, inclusive
quanto aos pregos, de conformidade com 0 ato convocatorio, ou revogar a licitagao.

11.3. Para celebrar o contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condigdes de habilitagao.

11.4. O prazo estipulado no item 10.1 podera ser prorrogado, a pedido fundamentado do adjudicatério, aceito

-
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pela Camara, uma Unica vez e por igual periodo.

11.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido pela CMI, caracteriza o descumprimento total da obrigagao assumida, sujeitando-
0 as penalidades legalmente estabelecidas.

11.5.1. O disposto neste item n&do se aplica aos licitantes convocados nos termos do item 10 2 deste Edital,
que ndo aceitarem a contratagdo, nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro adjudicatario, inclusive
quanto ao prazo e prego.

11.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da apresentagdo das propostas, sem comunicagdo para a
contratagao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

11.7. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-&o estritamente as disposigdes deste instrumento
e as condigdes da proposta da empresa vencedora

11.8. A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por servidor designado pela Presidéncia da Camara Municipal
de Itarana, nos termos do Artigo 67, da Lei. n © 8.666/93 que devera atestar a realizagdo dos servigos
contratados, sem 0 que ndo serao permitidos quaisquer pagamentos. -

11.9. O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos em
registro proprio, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas observadas, nos termos deste
Termo;

11.10. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para a adogé@o das medidas convenientes;

11.11. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Itarana e néo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade;

11.12. Caso o0s servigos nao tenham sido realizados satisfatoriamente, a contratada sofrera as penalidades
previstas na Lei n ° 8.666/93, consolidada. -

11.13. O responsavel pela fiscalizagdo néo tera qualquer poder para eximir a Contratada de qualquer obrigagao
11.14. O gestor do Contrato sera designado pelo Presidente da Camara.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES

12.1 - A CONTRATADA, podera ser aplicada as seguintes sangdes, além das responsabilidades por perdas e
danos, observando-se 0 art. 7° da Lei 10.520/2002 e os Artigos 86 a 88 da Lei 8.666/93 e alteragdes:

| - adverténcia - nos casos de:

a) Desisténcia parcial da proposta, devidamente justificada;

b) Cotagao errdnea parcial ou total da proposta, devidamente justificada;

Il - multas - nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execugao do Contrato até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés décimos por cento) ao dia
sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15% (quinze por cento) sobre o
valor global contratado, com consequente cancelamento da Nota de Empenho ou rescisao contratual;

c) Por desisténcia da proposta, apds a abertura, sem motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito
pela Comisséo: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da proposta;

d) Por inexecug&o total ou parcial injustificada do Contrato: 20% (vinte por cento) sobre o valor total da proposta
ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

lll - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de licitar e contratar com a
Administracao:

a) Por atraso injustificado na execugéo do Contrato, superior a 31 (trinta e um) dias: 03 (trés) meses;

b) Por desisténcia da proposta, apés a fase de habilitagdo, sem motivo justo decorrente de fato superveniente
e aceito pela Comiss&o: ate 01 (um) ano;

¢) Por inexecugdo total ou parcial injustificada do Contrato: até 02 (dois) anos;
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IV - Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdurarem
0s motivos determinantes da puni¢&o ou até que seja promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o Licitante ressarcir a Administragao pelos prejuizos
resultantes.

12.2 - As multas previstas no inciso Il serdo descontadas, de imediato, do pagamento devido ou cobradas
judicialmente, se for o caso.

12.3 - As sangGes previstas nos incisos |, Il e 1V, poderdo ser aplicadas juntamente com a do inciso I, facultada
a defesa prévia da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
inimag&o, devendo ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no artigo 110 da Lei n° 8.666/93.
12.4 - A suspensédo do direito de licitar e contratar com a ADMINISTRACAO sera declarada em fungdo da
natureza e gravidade da falta cometida.

12.5 - A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA sera declarada
em fungdo da natureza e gravidade da falta cometida.

12.6 - As sangdes previstas nos incisos |, II, Il e IV sdo de competéncia do Presidente da Camara Municipal de
ltarana, facultada a defesa da Licitante no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista,
podendo a reabilitagao ser requerida apos 02 (dois) anos de sua aplicagao.

13. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO
A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por servidor designado pela Administragdo da Camara Municipal de
ltarana.

14. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

O Fiscal do contrato devera anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos em registro proprio,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas observadas, nos termos deste Termo;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverdo ser solicitadas a seus superiores em
tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de Itarana e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

45. DADOTAGAO ORGAMENTARIA
Elemento de despesa — 33.90.39.00.000 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa juridica

16. PAGAMENTO

16.1 - O(s) pagamento(s) sera(&o) efetuado(s) mensalmente, até o décimo dia subsequente ao més de fornecimento do
objeto, mediante a apresentacdo de documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras, de acordo com 0 ateste
efetuado pela fiscalizagao da Contratante.

16.2 - Na emissdo da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), o(s) licitante(s) vencedor(es) devera(&o) descrever o servigo,
obrigatoriamente, em conformidade com a descrigdo contida em sua proposta, bem como o nimero do Processo e do
Contrato.

16.3 - Ocorrendo erro(s) na apresentagao da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), a(s) mesma(s) sera(&o) devolvida(s) a(s)
Contratada(s) para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data da
apresentagao da(s) nova(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

16.4 - Os pagamentos poderao ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

16.4.1 - ndo cumprimento das obrigagdes assumidas que possam de alguma forma, prejudicar a Contratante;

16.4.2 - inadimpléncia de obrigagbes assumidas pela Contratada para com a Camara Municipal, por conta do
estabelecido neste Edital;

16.4.3 - erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servico/Fatura(s).
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16.5 - Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA caso exista pendéncia quanto & Justica do Trabalho e as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa a Seguridade Social, ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS), bem como a certid&o negativa de faléncia ou concordata.

16.6 — Com vistas a agilizar o procedimento, necessario se faz que a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) tragam consignadas
0 n° do processo que originou a contratagao, o n° do contrato e dados bancérios, com indicagéo do banco, agéncia e
conta.

16.7 - E vedada a antecipagéo de pagamentos sem a contraprestagao de servigos.

16.8 - A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem devidas pela
Contratada em decorréncia de inadimplemento deste Contrato.

16.9 - E expressamente vedado ao licitante cobranga ou desconto de duplicatas através de rede bancaria ou de terceiros.
16.10 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados na etapa de credenciamento e
acolhidos nos documentos de habilitagdo do pregdo em epigrafe.

16.11 - Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagoes registradas
no Pregéo em epigrafe, devera ser comunicado a Camara Municipal de ltarana/ES, mediante documentag&o propria, para
apreciagao da autoridade competente.

16.12 - Os pregos serdo estabelecidos em conformidade com a proposta do licitante vencedor, observadas as exigéncias
deste edital, devendo estar inclusos todas as espécies de tributos, diretos e indiretos, encargos sociais, seguros, fretes,
material, mdo de obra, instalagdes e quaisquer despesas inerentes a execugao do objeto contratual.

17. PREGO MEDIO
O valor do prego médio apurado sera informado apos levantamento de pregos e constara do Termo de Referéncia anexo
ao Edital.

18. DO(A) RESPONSAVEL PELA EMISSAO DO TERMO DE REFERENCIA:

MARCOS COVRE BERGAMASCHI - DIRETOR GERAL
JAUDETE DE LIMA MALTA - ASSISTENTE LEGISLATIVA E ADMINISTRATIVA

19. Data: 22/11/2021

20. Aprovado por: Autorizag 3 da autoridade competente:

EDVAN PIOROTTI DE
Presidente
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