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CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPiRlTO SANTO

——

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 - Contrajagéo de pessoa fisica ou juridica especializada em Servigos de CAPACITA(;AO, TREINAMENTO E
ATUALIZACAO NAS INOVACOES LEGISLATIVAS E ORCAMENTO PUBLICO MUNICIPAL.

o Capacitacao: Capacitar os Vereadores e Servidores acerca das alteragdes a serem realizadas.
° Treinamento;

legislages orgamentarias com nascimento de novos direitos para os Parlamentares, como as Emendas Impositivas.
Este termo de referéncia visa 4 contratagdo de émpresa especializada em Servicos de Capacitagao, Treinamento,
Atualizagdo dos processos, Inovagges Legislativas e Orgamento Publico Municipal, para vereadores e servidores, cujo
objetivo é melhorar 3 qualidade dos Servigos prestados ao municipio.

Assim, a necessidade propriamente tera um atendimento de qualidade, uma Vez que havera uma €mpresa especializada
realizando os Servigos com eficacia e eficiéncia.

3. FUNDAMENTO LEGAL

31-A contratacéo em tela, objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal e integral na Lej n° 8.666/93.

4. DESCRIGAO DO SERVIGO

ESPECIFICACOES

CAPACITAGAO, TREINAMENTO E ATUALIZAGAO NAS INOVACOES

LEGISLATIVAS E ORCAMENTO PUBLICO MUNICIPAL.
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5. DA EXECUGAO E DO FORNECIMENTO
5.1 - A execugao do servigo ocorrera de forma remota e presencial em 02 (dois) médulos:

1° modulo: Alteragdes nas Legislagdes Municipais para recepgao das Emendas de Cumprimento Obrigatorio-
remoto;

2° médulo: Estudo da Lei Orgamentaria Anual, com foco nas alteragdes oriundas das Emendas apresentadas
pelos Parlamentares Municipais — Efetivagao da criagéo de novos P.A. e suplementagéo de dotagdes. -
Presencial.

A prestagéo dos servigos ocorrera “in loco” sempre que solicitado, bem como através das ferramentas de
comunicagao disponiveis.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 - Séo obrigages da CONTRATADA:

6.1.1 - Executar os servicos de acordo com as solicitagdes emitidas pela Camara Municipal, com pessoal adequado e
capacitado em todos os niveis de trabalho;

6.1.2 - N&o transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa anuéncia da Camara
Municipal;

6.1.3 - Indicar nome e telefone para comunicagdo e notificagdo para atendimento das demandas, bem como
esclarecimento de dlvidas de quaisquer naturezas quanto aos servicos a serem executados;

6.1.4 - Responsabilizar-se por todos os tributos e contribui¢des, tais como impostos, taxas ou outros que decorram direta
ou indiretamente da prestagdo do servico;

6.1.5 - Reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, prestagdes objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de execugao irregular ou do emprego ou fornecimento
de servigos inadequados ou desconformes com as especificagdes;

6.1.6 - Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal ou a terceiros em razéo de
acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagdes legais ou
contratuais a que estiver sujeito;

6.1.7 - Aceitar, pelos mesmos pregos e nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos que Ihe forem determinados, nos
limites legais;

6.1.8 - Manter, durante a vigéncia do contrato, as condigdes de habilitagédo para contratar com a Administragéo Publica,
apresentando sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal;

6.1.9 - Possibilitar o acompanhamento da realizagao dos servigos por representantes da CONTRATANTE, caso a Camara
Municipal julgue necessario.

6.2 - Antes de apresentar sua proposta, o licitante devera analisar o Termo de Referéncia de modo a nao incorrer em
omissdes que jamais poderdo ser alegadas em fungé@o de eventuais pretensdes de acréscimos de pregos, alteragdo da
data de entrega ou de qualidade dos servigos.

6.3 - O servigo que apresentar erros ou desconformidade com as exigéncias normativas n@o seréd recebido
definitivamente, devendo ser imediatamente substituido pela CONTRATADA, sem énus para a Camara Municipal.
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7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 - S&o obrigagdes da CONTRATANTE:

7.1.1 - Acompanhar e fiscalizar a prestagéo dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte daquela;

7.1.2 - Atestar as faturas, comprovando a realizagao dos servigos solicitados;

7.1.3 - Efetuar o pagamento & CONTRATADA, de acordo com a forma e o prazo estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

8. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

8.1 - A gestéo e fiscalizagdo da contratago sera exercida por Servidor(es) designado(s) por portaria para tal fim, aos
quais competirdo dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dardo ciéncia a

Administragéo.

8.2 - A gestéo e fiscalizagdo de que trata este item nao exclui, nem reduz, a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

8.3 - O gestor e o fiscal do contrato anotardo em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como, 0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

9. DA VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 - O prazo de vigéncia desta contratagéo sera de 12 (doze) meses, contados a partir do primeiro dia Util
subsequente ao da publicagéo do seu extrato na imprensa oficial, nos termos do inciso Il do § 3°do artigo 15
da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho 1993.

10. ALTERAGAO CONTRATUAL

10.1 - O contrato de prestagéo de servico podera ser alterado, justificadamente, em até 25 % (vinte e cinco por cento)
nos casos previstos nos incisos do art. 65, § 1° da Lei n°. 8.666/93.

11. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

11.1- O valor total estimado do presente contrato pela prestagéo de servigo contratado € de R$ XXXXX(XXXXX)
11.2 - A forma de pagamento sera em duas parcelas iguais de R$ XXXXX (XXXXXX), a primeira apds a
concluséo do médulo 01 (um), que se dara apos a votagao das Leis organicas, e a segunda apds conclus&o do
modulo 02 (dois), que ocorrera apos a votagdo do orcamento anual de 2023.

11.3 - O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio de Depésito Bancario em conta
corrente por ela indicada, ou em cheque, uma vez satisfeitas as condigdes estabelecidas no contrato, até o
décimo dia Util ap6s a apresentagao da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devidamente discriminada e atestada por
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servidor designado pela contratante, desde que nao haja fator impeditivo por parte da Contratada, bem como da
apresentacao das Certidoes Negativas da Fazenda Federal, Estadual e Municipal, Prova de situagéo regular
perante o FGTS e Prova de situagéo regular perante a Justica de Trabalho.

11.3 - Na emissao da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), o(s) licitante(s) vencedor(es) devera(do) descrever o
servigo, obrigatoriamente, em conformidade com a descrigao contida em sua proposta, bem como o niimero do
Processo e do Contrato.

11.4 - Ocorrendo erro(s) na apresentagéo da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s), a(s) mesma(s) sera(ao) devolvida(s)
a(s) Contratada(s) para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data da apresentagéo da(s) nova(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

11.5 - Os pagamentos poderdo ser sustados pela Contratante nos seguintes casos:

11.5.1 - Nao cumprimento das obrigagdes assumidas que possam de alguma forma, prejudicar a Contratante;
11.5.2 - Inadimpléncia de obrigages assumidas pela Contratada para com a Camara Municipal, por conta do
estabelecido neste termo;

11.5.3 - Erros ou vicios na(s) Nota(s) Fiscal(is) de Servigo/Fatura(s).

11.6 - Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA caso exista pendéncia quanto & Justica do Trabalho
e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, incluida a regularidade relativa & Seguridade Social, ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), bem como a certiddo negativa de faléncia ou concordata.

11.7 - Com vistas a agilizar o procedimento, necessario se faz que a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) tragam
consignadas o n° do processo que originou a contratagéo, o n° do contrato e dados bancarios, com indicagdo do
banco, agéncia e conta.

11.8 - E vedada a antecipago de pagamentos sem a contraprestagéo de servigos.

11.9 - A Contratante podera deduzir dos pagamentos importancias que, a qualquer titulo, Ihe forem devidas pela
Contratada em decorréncia de inadimplemento deste Contrato.

11.10 - E expressamente vedado ao licitante cobranga ou desconto de duplicatas através de rede bancaria ou de
terceiros.

11.11 - A nota fiscal devera conter o mesmo CNPJ e razéo social apresentados na etapa de credenciamento e
acolhidos nos documentos de habilitagéo do pregéo em epigrafe.

11.12 - Qualquer alteragéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagdes
registradas neste procedimento, devera ser comunicado a Camara Municipal de Itarana/ES, mediante
documentag&o propria, para apreciagao da autoridade competente.

11.13 - A Contratada tem a obrigag&o de manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagbes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas por este
procedimento de contratagao por despensa.

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 - Consoante o art. 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragao Publica podera, sem a prévia manifestagdo do
interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 - As despesas oriundas da execugdo do contrato a ser firmado correrdo por conta dos recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Itarana, nos elementos de despesa 33903900000, devendo ser
emitida nota de empenho por estimativa para o exercicio em curso.
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14. UNIDADE REQUISITANTE: Gabinete da Presidéncia.

15. DOS (AS) RESPONSAVEL(IS) PELA EMISSAO DO TE REFERENCIA

- MARCOS COVRE BERGAMASCHI - Diretor Geral

- JAUDETE DE LIMA MALTA - Assistente Legislativo e istrativo u/(;ze.uc/%f&_
- KEILA FERREIRA LOPES - Assistente Legislativo e Administrativo K )

- LAIS BECALI - Assistente Legislativo e Administrativo K_}l

- ALCIANA DOS SANTOS DA SILVA BINDA - Assessora Parlamentar

0
- GERALDO ANTONIO DAL'COL - Técnico Agricola (—\ Sc\;)%:{

16. DATA DA ELABORAGAO: 16/08/2023.

17. APROVAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

EDVAN PIOROTTI DE QUEIROZ
Presidente CMI-ES
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ANEXO |
PROPOSTA DE PRECO
ITEM SERVIGO VALOR TOTAL
01 Capacitagdo, Treinamento e Atualizagdo em Processamento

e Inovagoes Legislativas, e Orgamento Publico Municipal

TOTAL




