18-04 - 1964

CAMARA MUNICIPAL DE ITARANA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
(Anexo I, IN SCL n.° 001/2015, v. 02)

Setor requisitante: Gabinete da Presidente
Responsavel pela demanda: Sabrina Scardua Fiorotti
E-mail: secretaria@camaraitarana.es.gov.br
Telefone: (027) 99904-5906

1. OBJETO DA CONTRATAGAO:

1.1 Constitui objeto deste procedimento a Contratacao de servigos cartorarios, sendo autenticagao e
reconhecimento de firma de documentos referentes a sessdo solene de posse do prefeito, vice-prefeito,
vereadores eleitos, assim como da eleicdo da mesa diretora e das comissées permanentes da Camara
Municipal de Itarana/ES.

1.1.1 Refere-se, neste caso, ao Cartorio de Registro Civil e Tabelionato de Itarana/ES.

1.2 As especificagdes e 0s quantitativos estao descritos no anexo | deste termo de referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 E necessério a prestacio dos servicos cartorarios, sendo autenticacio e reconhecimento de firma
de documentos referentes a Sessao Solene de Posse do Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores eleitos,
assim como da eleicdo da Mesa Diretora e das Comiss6es Permanentes da Camara Municipal de
Itarana/ES, documentos estes, indispensaveis para alteracao dos dados dos gestores, respectivamente
do Poder Executivo e Legislativo para cumprimento de suas obrigac6es junto a varias instituicoes, e
todo o procedimento em que se torna necessario a utilizacao desses documentos referentes ao
mandato do Prefeito e Vice-Prefeito, bem como dos Senhores Vereadores que compdes a 152
Legislatura, mandato 2025-2028 e as atribuicoes da Mesa Diretora para o Biénio 2025/2026. Tais
servigos asseguram a validade juridica dos atos de posse e eleicao, atendendo as exigéncias legais
aplicaveis.

2.2 A exclusividade do Cartdrio de Registro Civil e Tabelionato de Itarana/ES deve-se ao fato de sero
Unico na circunscri¢cdo do nosso Municipio, para a prestacao servicos mencionados, garantindo que o
procedimento sera conduzido por uma instituicdo devidamente habilitada e autorizada, conforme a
legislacdo vigente. Dessa forma, a contratagdo assegura que 0s servi¢os prestados estardo em
conformidade com os mais altos padrdes de qualidade e seguranca, atendendo as normativas legais
aplicaveis.

2.5 Os servigos cartorarios devem ser realizados de forma Unica e integrada, garantindo a integridade e
validade juridica de todos os documentos envolvidos. Ressalta-se que é um Unico objeto e nao existe
viabilidade competitiva.

3. DESCRIGAO DA PRESTAGAO DE SERVIGO E FORMA DE EXECUGAO:

3.1 Os servigos deverao ser prestados imediatamente apds o recebimento da ordem de servigo emitido
pelo CONTRATANTE devendo ser emitida nota fiscal ou outro documento correspondente para fins de
pagamento.

3.2 A contratada terd até 3 (trés) dias uteis para realizar a prestagao de servigos apds o recebimento da
documentacao.
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3.3 SO podera emitir a nota fiscal ou outro documento correspondente apds a efetiva prestacao dos
Servicos.

4. DATA PREVISTA PARA INiCIO DA PRESTAGAO DO SERVIGO/ENTREGA DO PRODUTO:
4.1 A data prevista para o inicio da prestacao do referido servico serd a data 10/01/2025.

5. INDICAGAO DOS MEMBROS PARA COMPOR A EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:
5.1 A equipe responsavel pela presente contratacao sera composta pelos servidores:

| -Jaudete de Lima Malta, matricula n.° 000014;

Il - Geraldo Antbnio Dal’Col, matricula n.° 000011;

II1- Marcos Covre Bergamaschi, matricula n.© 000079;

IV - Alciana dos Santos da Silva Binda, matricula n.° 000061;

6. INDICAGAO DOS FISCAIS DE CONTRATO:
6.1 A Camara Municipal de Itarana designara servidor para efetuar a fiscalizagdo da execugao contratual,
a ser nomeado através de Portaria expedida pelo Presidente da Camara Municipal.

7. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA E CONTEUDO DO DOCUMENTO:
Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsavel
pela fiscalizacao ficarao a disposicao para dirimir eventuais davidas sobre esta requisicao, bem como
para acompanhar todo o procedimento de contratacao, fornecendo todas as informacdes técnicas
necessarias junto ao agente de contratacao, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos expostos
na justificativa da contratacao do presente documento.

Diante do exposto, submeto-lhe o presente documento para apreciacao e autorizacao para que se dé os
demais encaminhamentos, vindo a aprova-lo queira encaminha-lo para autoridade competente.

Itarana/ES, 09 de janeiro de 2025.

SABRINA SCARDUA FIOROTTI
Responsavel pela Formalizagdo da Demanda
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ANEXO |
LOTE | ITEM DESCRIQAO UNIDADE | QUANTIDADE VALOR
ESTIMADO
(R$)
01 06 Reconhecimento de firma SRV 01
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